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SUMARIO 

El sistema de información estará soportado por una 

infraestructura de equipos de cómputo que permitan cumplir 

con los objetivos esperados de una manera óptima; vermitirá 

mantener un registro donde se podrá almacenar todos los 

datos y documentos tal como figuran físicamente y se podrá 

accesar a este mediante cr i ter i.os de búsqueda que el s i.stema 

contemplará, de la misma manera se podrá actualizar datos 

permitidos y agregar documentos como complemento al 

historial que se qui.era añadir. 

Se minimizan las tareas de información por medio de 

digitación ya que esto implica un alto empleo de horas 

hombre dado el volumen y características de los datos a

ingresar por tanto proponemos que toda la información 

existente sea tratada como imágenes mediante el empleo del 

scanner pudiéndose seleccionar en el momento del escaneado, 

que información del documento debe ser reconocida como datos 

dentro de la imagen, esto nos permitirá contar con una base 

de datos que contengan datos e imágenes sin necesidad de 

tener que digitar. 

El sistema de información será desarrollado para 

funcionar en equipos independientes ó en una estructura de 

redes tanto locales como remotas. 



este capítulo con las impresoras láser y su evolución 

vertiginosa en estos últimos tiempos. 

En el capítulo IV� hacemos el levantamiento de la informa-

ción ,. para ello hemos contado con datos específicos de las 

diferentes áreas de la Mun. de Villa El Salvador� siendo las 

mas importantes y donde se ha centrado principalmente este 

trabajo en sistemas de archivos {par·tidas de nacimiento� 

r·esoluciones de Alcaldía, cartas emitidas .. cartas r·ecibidas) .. 

también es importa.nte el area de contabilidad, para archivar· 

los balances; esto como imágenes pero también hay necesidad 

de documentos que necesitan compartirse en diferentes lugares 

de la Municipalidad; esto tie.ne otro tratamiento pero también 

se ha incluido. Se ha tomado en cuenta la infr·aestructura de 

equipos de cóu�)Uto existentes en la Municipalidad(red novel 

. Ethernet) � pero se han dado sugerencias para mejorar la 

perfomance y adecuarlo al sistema de captura de documentos. 

En el capítulo V, diseñamos el sistema teniendo en cuenta 

el volumen de documentos que se necesitan escanear para los 

archivos .. teniendo en cuenta u.na previsión para el fu.tu.ro, Y 

además para el tratamiento de documentos; esta diferencia se 

debe a que cu.ando se almacenan gr·áf icos se requiere mayor 

ca.pacidad de memoria de almacenamiento. 

En el capítulo VI hacemos un análisis de costos del siste

ma, se ha hecho en u.na forma general, varios de los equipos 

pr·eformados ya se tienen .. por lo que el costo final va ser· 

menor� as:i.mismo incluimos acá ventajas que nos proporciona Y 

el ahorro de costos que tendríamos en el futur·o asimismo está 

incluido la ca.pacitación al personal destinado a esta tar·ea. 



I· 

INTRODUCCION 

Hoy en día con los grandes volúmenes de produce ión de las 

empresas y la evolución tecnológica acaecida en los últimos 

años con la aparición de micr_oprocesadores mas so:fi�ticados, 

se ha desarrollado un sistema de archivo de in:formación que 

viene a mejorar sustancialmente la per:fomance y organización 

del Sistema de Tratamiento de Imágenes. 

El corazón de todo el sistema viene a ser los medios de 

almacenamiento óptico, en donde la in:formación es salvada 

y recuperada en cuestión de segundos cuando se le requiera. 

El sistema es aplicable ya sea a sistemas monousuarios y 

multiusuarios; en el primer caso son sistemas de muy bajo 

costo y gue puede aplicarse a la pequeña y mediana empresa, 

en donde el volumen de in:formación no es muy grande; como 

por ejemplo estudios de abogados, consultorios médicos, etc. 

El segundo caso e c• --= aplicable en organizaciones que 

manejan una gr·an cantidad de in:formación y donde 

generalmente se requiere tener acceso de distintas partes 

de la gerencia.; en este grupo están las Entidades 

Financieras, organizaciones Estatales (Aduanas, Ministerios, 

Poder· ,Judicia.l, etc). 

Se ha ut i 1 izado aparte de la in:formación proporcionada 

por el personal de la Municipalidad, textos de 

Administración Documentaria (Análisis para ar-chivar 

documentos) ,. catálogos de :fabricantes de pr·óductos ópticos 



- 2 -

e impresoras láser, in:formación de empresas de software, 

manuales de tarjetas de computadoras y revistas recientes. 

Cabe señala.r que la in:formación no es abundr;;.nte en este 

aspecto, en mucho de los casos hay que solicitñr vía fax, 

a las empresas que e laboran los programas de imágenes 

in:formación coL·respor1di.ente, asimismo a proveedores de 

productos d� tecnología óptica ya que éstos en nuestro 

medio, no son de uso masivo. 

Para el diseño se ha tenido en cuenta la velocidad de los 

scanner, y la capacidad para almacenar documentos y poderlos 

escanear automática.mente, se ha tr·a.baj ado con valores 

promedio para calcular los caracteres en una hoja y así 

poder de.finir la capacidad del disco duro y de los discos 

ópticos. 

Es importante anotar que el manejo de documentos en las 

empresas asi como en las instituciones, hacen necesario un 

manejo eficiente .. mucho mas técnico, y que por lo tanto para 

su buen desarrollo ., esta requiere automatizarse. 



CAPITUID I 

ANTECEDENTES 

1.1 Situación pasada del tratamiento de información 

El sistema documentario de una institución ,. está 

constituido i;:,or documentos ,. archivos ,. bibliotecas, 

formularios, trámites, correspondencias, etc. 

En nuestro medio ,. las empresas e instituciones tienen 

sistemas de archivos empíricos y siempre manejados 

espontánea y artesanalmente y en el peor de los casos ,.

muchas de ellas carecen de algún sistema elemental de 

archivos ,. esto repercute en una deficiente administración 

de nuestras instituciones y se debe principalmente al bajo 

nivel de desarrollo económico y social del país. 

Siempre se consideró el asunto de los archivos como cosa 

de secretarías y no como un asunto profesiopal que tiene que 

ver directamente con el desarrollo de las entidades. 

La gran cantidad de documentos existentes en una 

organización era archivada ya sea por afies ,. o por clientes 

o quizás por algún método manual que el jefe encargado

hubiera sugerido, esto traía como consecuencia que siempre 

se presentaban problemas de extravío de información, tiempo 

de búsqueda, y espacio que ocupaba la gran cantidad de papel 

almacenado, por q_ue ,. como es sabido la ley exige tener por 

un lapso de 4 años la información original guardada. La 

situación era tan deficiente que como siempre existe la 

necesidad de anexar documentos, siempre hay que estar en el 
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mismo pr-oblema, es decir no era un sistema funcional, la 

información no se tenía a tiempo y se corría el riesgo que 

con tanta maniobra se pudier-an extraviar. La cantidad de 

personal también tenía que estar de acuerdo con el volumen 

de in-formación archivada y por tanto también había un 

problema de costos. El otr·o problema que se suscita es el 

de seguridad� en caso de siniestros. 

En el caso específico de la Municipalidad de Villa El 

Salvador sufrió dos atentados terroristas gue destr·uyó gran 

parte de su información, no se poseía ningún tipo de copia 

de resguardo. 

El departamento de Administración documentaria está 

conformado en la municipalidad por una oficina de archivo 

central, encargada de manejar el sistema de archivos de la 

entidad, entre sus funciones generales tiene la de organizar 

y administrar el archivo central, establecer normas, 

poli tic as, técnicas de gestión de los archivos activos; 

ejecutar periódicamente la depuración documentaría. También 

es conformada por la oficina de trámite documentaría cuya 

función es la de canalizar todos los documentos ya sea de 

ingreso o de salida, enviarlos a las respectivas oficinas 

donde van a ser tratadas. 

Un Sistema usado sobre todo en las Entidades Financieras 

es el Sistema de microfilms .,. en especial para verificar las 

firmas 

La tecnología electrónica expresada en las computadoras 

o robots constituyen herramientas o instrumentos 

imprescindibles para una m_oderna gestión de los archivos 
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haciendo mas efectivo el sistema de información. 

1.2 Sistema de microfilrne 

Este sistema consta de: 

Microfilmadora 

Computador 

Software de Administración de Base de Datos. 

Terminal de Microimágenes. 

El proceso se inicia fotografiando los documentos en una 

película de diminutas dimensiones y cuya lectura se hace a 

través de una pantalla visora especial y haciendo uso del 

software se crea las direcciones del film, se indexa la 

información .,. creando un archivo índice que es almacenado 

para un rápido y fácil acceso. Todos los documentos son 

reducidos a pequeños rollos de película a unas cuantas 

microfichas y ., por consiguiente el archivo ya no requiere 

mobiliarios, materiales y el espacio físico que se requerían 

para archivar tales documentos. 

Los documentos microfilmados tienen, tanto en las 

entidades públicas como privadas .,. efectos legales idénticos 

a los que se tendrían en su condición de documentos en 

papel. En efecto la ley .,. sobre la materia ordena que los 

medios portadores de las microformas, sustituyen a los 

expedientes y documentos originales micrograbados en ellos.,. 

para todos los efectos legales. Igualmente los documentos 

microfilmados son válidos para cualquier revisión de orden 

contable o tributario ,. así como para exámenes y auditorías, 

públicas o privadas. 

Para localizar el documento, simplemente s� ingresa la 
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identificación del documento en el computador y aparece en 

la pantalla del mismo, el númer·o del rollo donde se 

encuentra éste_ Una vez gue el rollo es localizado se 

inserta éste, en el terminal de microimágenes para poder 

visualizarlo_ 

1_3 Evolución tecnológica en este campo 

Como puede verse el Sistema de microfilms era un sistema 

bastante lento, habían varios pasos que realizar y las 

personas tenían que tener un adiestramiento en seguir toda 

esta secuencia; no habían medios de grabación ópticos, la 

microfilmadora debía ser capaz de reproducir con la nitidez 

necesaria. Con el avance tecnológico se abre un nuevo campo 

en el tratamiento de documentos, aparece el Scanner que es 

el dispositivo 

información, 

almacenamiento, 

por el cual se hace el ingreso 

los discos ópticos como medio 

aparecen computadoras mas veloces, 

de 

de 

las 

impresoras láser me._ioran su velocidad notablemente y además 

comienzan a imprimir a color, asimismo como avanza el 

Hardware también lo hace el Software, los Sistemas OCR como 

Calera, Zimage, etc comienzan a mejorar su forma de 

reconocimiento de caracteres. 

Los sistemas OCR mas avanzados, usan técnicas como las 

redes neurales, y hoy día se pueden hacer con las PC, lo que 

antes era campo solamente de los mainframes. 

Una función de estos sistemas es el reconocimiento de 

caracteres, el cual utiliza la comparación de patrones y la 

extracción de características. La comparación de patrones 

se basa como su nombre lo indica en comparar los mapas de 
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bits de los presuntos caracteres que han sido digitalizados 

con los correspondientes de uno a var·ios juegos de 

caracteres, como se puede intuir, esta tecnología presenta 

inconvenientes obvios, siendo el más importante que si el 

juego de caracteres del documento a tratar no coincide con 

el utilizado por el progr·ama OCR, los resultados que se 

obtendrán serán bastante pobres. 

Una solución a esta deficiencia es la inclusión dentro 

del OCR, de diversos juegos de caracteres que dan soporte 

a los más frecuentemente utilizados. Sin embargo, esta 

tecnología encuentra otro importante obstáculo al tratar 

documentos procedentes de máquinas fotocopiador·as y de fax. 

Generalmente este tipo de escritos, suelen tener tonos 

negros situados entre los caracteres_ Estos tonos pueden 

aparecer en la imagen digitalizada en for·ma de puntos entre 

los caracteres, 

programa OCR. 

extracción de 

lo cual puede acabar confundiendo al 

Mucha mas precisa es la tecnología de 

características, la cual es usada por 

práctica.mente todos los productos que se encuentran en e 1 

mercado. Se trata de un sistema que busca características 

propias de ca.da carácter de 1 alfabeto. Para poner un 

ejemplo; en un documento en el cual se encuentra el carácter 

A, el programa OCR buscaría dos líneas oblicuas con un punto 

en común unidas, a. su vez por otra línea horizontal, en 

este caso la confusión disminuye ostensiblemente; sin 

embargo la a.parición de puntos sueltos entre los caracteres, 

también puede llevar a confusión en algunos casos, a este 

tipo de programas. Para subsanar·� dentro de lo posible este 
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problema, las aplicaciones OCR mas modernas, utilizan 

sistemas de autoaprendizaje, mediante los cuales se solicita 

al usuario que introduzca el carácter correcto 

correspondiente a uno que no ha podido ser reconocido 

correctamente para que en posteriores sesiones, el carácter 

sea reconocido automáticamente. 

A la hora de valuar un producto de OCR se debe considerar 

lo siguiente: 

Compatibilidad Twain; mediante este protocolo las 

aplicaciones son capaces de adquirir imágenes de multitud 

de disposi tí vos. Actualmente casi todos los productos se han 

estandarizado a este protocolo. 

- Reconocín"iiento ·desde archivos: 

no dispone de scanner, sino 

En muchos casos el usuario 

que debe reconocer los 

caracteres desde documentos almacenados en archivos como por 

ejemplo, TIFF� GIF, JPEG, BMP, etc. Es pues fundamental que 

se soporten la mayor cantidad de formatos de archivos 

gráficos. 

Filtros de mejora de la imagen: si se va a trabajar 

habitualmente con documentos procedentes con máquinas 

fotocopiadoras ó de fax sería muy recomendable disponer de 

algún tipo de filtro que mejore la calidad de la imagen 

escaneada y ayude por tanto a obtener unos resultados mas 

precisos durante el reconocimiento. 

- Detección automática de gráficos en el documento: muchas

veces los originales con los que se trabaja incluyen, además 

de texto, imágenes. Si el programa OCR no las detecta de 

forma automática, intentará reconocerlas como si se tratase 
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de texto, lo cual le llevará a generar multitud de 

caracteres erróneos. Lo adecuado es que esta detección se 

realice de forma automática por el software, si bien en 

algunos OCR esta tarea debe realizarla el usuario de forma 

manual. 

- Autoaprendizaje y grado de acierto: una característica muy

útil es la siguiente, cuando el OCR detecta un carácter que 

no puede reconocer, se lo comunica al usuario, de forma que 

éste introduce por teclado el carácter correcto para que 

cuando dicho carácter sea encontrado de nuevo sea reconocido 

automáticamente. 

Tabla de datos de los principales programas de OCR. 

Producto 

As Reader Classic 

Omnipage Profesional 

Perceive 2.0 

Textbridge OCR for 

windows 

Wordlink 2.0 

Wordscan 3.0 

Frecuent Filer 

Fabricante 

Inovatic Int. 

Caere Corp. 

Ocron Inc. 

Xerox Imaging 

Maxsoft 

Calera Sys. 

Watermark 



CAPITULO II 
SITUACIÓN ACTUAL DEL TRATAMIENTO DE DOCUMENTOS

2_1 Software de imágenes 

El enfoque moderno de la administración y las exigencias 

de desarrollo de las entidades inmersas en un contexto de 

modernidad requieren un tratamiento corporativo ., global .,

sistemático ., integral y centralizado de todos los asuntos 

del gran sistema documentarlo. Este requerimiento y 

exigencia es estrictamente necesario para el logro del 

desarrollo de las entidades y por consiguiente de la 

sociedad ., pasa por reconocer la necesidad imperativa del 

manejo corporativo y centralizado de todos los asuntos del 

sistema documentario. 

Veamos lo que es una conversión a imagen y administración 

de documentos. Por un lado está la conversión a imagen y 

por otro la administración de documentos. La conversión a 

imagen se enfoca específicamente en la conversión de 

información física basada en papel a una forma administrada 

dentro de un ambiente computacional. La conversión a imagen 

se usa sola ., ó conjuntamente con la administración de 

documentos. La administración de documentos se enfoca sobre 

software como word ., excel ., incluyendo conversión a imagen. 

Al igual que la conversión a imagen, la administración de 

documentos también puede ser usada con productos de flujo 

de trabajo. 

Es utilizado en el control de toda clase de manejo de 
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documentos, realiza la búsqueda e indexación de documentos 

multipágina en una gran variedad de scanners; se encarga 

también de controlar el almacenamiento de las imágenes. 

Posee características de ruta, en la cual se puede enviar 

un documento o un grupo de documentos a otro usuario con un 

mensaje, o también a múltiples usuarios simultáneamente para 

flujo de trabajo paralelo. Se puede usar en ambiente DOS y 

Windows y trabajan con base de datos SQL tal com Oracle, 

Gupta Sqlbase, Sybase, Microsoft Sql Ser-ver e Informix. 

La corporación Xerox, dispone del TEXbridge Pr·ofessional 

edición 3.0 para Windows, específico para el uso de 

ediciones OCR. 

Textbridge Pro tiene la capacidad de editar textos, 

tablas y gráficos permitiendo así el registro, 

reconocimiento y corrección de documentos sin tener que 

abandonar la aplicación preferida del procesador de textos. 

El OCR es un proceso a través del cual los documentos de 

papel son transformados en archivos electrónicos para el uso 

en computadoras. 

Con el sistema Docurt OCR integrado� Textbridge Pro 

reconstruye el documento tal y como fue diseñado 

originalmente, produciendo textos en columnas múltiples, 

tablas y gráficos totalmente editables. Adicionalmente, 

Textbridge posee la capacidad dinámica de entrenamiento 

basada en palabras ? que deja a los usuarios ver, confirmar 

y corregir inmediatamente palabras difíciles de reconocer. 

Otro ejemplo de software, es un producto desarrollado por 

Optica Imaging System, llamado Frecuent Filer; está diseñado 
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para administrar documentos en papel, imágenes escaneadas 

e información electrónica; administra tanto imágenes 

almacenadas en discos ópticos ,, como archivos en formato 

TIFF. 

Frecuent Filer proporciona una arquitectura abierta que 

toma ventaja de la mas potente y robusta tecnologia de base 

de datos disponible. . Con la característica de ruta de 

documentos ., Ud. puede enviar un documento a un grupo de 

documentos a otro usuario con un mensaje. Ud puede enrutar 

documentos a múltiples usuarios simultáneamente para flujo 

de trabajo paralelo. 

Dentro de las qaracterísticas principales de este 

software tenemos: 

- Corre en diversos tipos de red como por ejemplo: Novel 

Netware ., Microsoft LAN Manager ., DEC Pathworks ., Artisoft 

Lantastic ., y toda red que soporte NetBios o TCP/IP. 

Proporciona paasword y control de acceso. 

Arquitectura abierta; base de datos SQL de la industria 

estandard ., en la que nadie es propietario. 

Manipulación de imagen como zoom ., rotación. 

Simultáneamente revisa varias páginas de múltiples 

documentos. 

- Importa imágenes desde discos que han sido creados por

otros programas. 

- El usuario puede marcar una sección de la imagen para

magnificación. 

- Soporta ambos tipos de compresión de imagen� tanto por

hardware como por software. 
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Soporta almacenamiento de imágenes tanto en medios 

magnéticos como ópticos, localmente o sobre una red. 

- Imprime documentos completos o por páginas.

Fi lenet CORP. es el principal suministrador de software 

para aplicaciones cliente-servidor� basado en software de 

flujo de trabajo e imágenes de documentos, soporta UNIX, 

Windows NT, OS2 y Netware. 

2.2 Uso del computador en esta área 

El cambio dado en dispositivos de almacenamiento, de la 

forma magnética a la óptica ., que influyó en la mayor 

confiabilidad y cantidad de bytes almacenados ., el avance en 

los microprocesadores cada vez mas rápidos y potentes, el 

desarrollo en tecnología láser y la mejora en los sistemas 

de bases de datos trajo como consecuencia la implementación 

. de sistemas de captura de documentos usando todas estas 

herramientas. 

El avance fue vertiginoso, se comenzó con la industria 

de consumo, en sistemas monousuarios, y conforme avanza el 

hardware y software hoy día se siguen implementando 

configuraciones con sistemas de redes complejas tanto 

locales como remotas, con sistemas de indexado, sistemas de 

escaneo lento y rápido, estaciones de fax server, etc. 

En sistemas para la pequeña y mediana empresa las redes 

implementadas se basan en computadoras que ya están 

funcionando dentro de la empresa; en algunos casos solamente 

una estación. En empresas grandes como financieras y bancos 

ó entidades públicas, se requiere adecuar completamente con 

sistemas nuevos que cumplan los propósitos de su
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implementación. 

En países como Estados Unidos se han formado empresas 

exclusivamente para brindar el cervicio de manejo de 

documentos ., de tal mant:::ra que ellos que al final de su 

trabajo solo entregan un disco compacto con toda la 

informac.ién del cliente. 

Con.forme se avanza en la tecnología electrónica ., y el 

software ., se va mejorando también los sistemas de 

procesamiento de imágenes. Los procesadores tienen mayor 

capacidad gráfica ., y vemos ahora el computador aplicado 

a las órdenes de venta ., reportes ., artículos de revistas .,

etc. 

2.3 Descripción de una red de computadoras 

Las redes de area local proporcionan una solución a las 

limitaciones de las microcomputadoras aisladas ., como al 

entorno de los computadores centralizados. En lugar de 

terminales tontos ., las redes de area local utilizan 

terminales inteligentes. Una red se justifica como un medio 

de compartir los dispositivos periféricos. También puede 

compartirse otros dispositivos de salida caros o especiales .,

como las impresoras láser ., los fax ., los modem de al ta 

velocidad a las impresoras de color. Según la red va 

creciendo y se integra en la organización ., el compartir los 

dispositivos es insignificante en comparación de las 

bondades de la red como el correo electrónico; en donde los 

mensajes se envían instantáneamente a través de la red, a 

uno ó varios usuarios. Proporcionan un acceso directo a la 

información del grupo desde cada terminal y contribuyen a 
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mejorar la productividad. Todos tienen acceso a los datos, 

pueden gestionar y compartir los resultados con otros. 

Para el diseño de una red es necesario considerar cinco 

puntos básicos: 

Seleccionar la topología y el hardware. 

Instalar el hardware y el sistema operativo de la red 

Configurar el sistema y cargar las aplicaciones. 

Crear el entorno del usuario. 

Establecer una administración de la red 

NETWARE NOVEL. 

Hay tres tipos básicos de topología: de bus, de estrella 

y de anillo. 

En una red de bus, cada estación de trabajo, y el 

servidor están conectados por un cable central llamado bus. 

En una red estrella, todas las estaciones están 

conectadas al servidor, pero no entre ellas. En una red 

anillo .. el cableado va de estación en estación (y al 

servidor) sin que haya un principio ni un final. 

Se puede conectar una red de area local completa a otra 

red de are a local y a un ordenador anfitrión externo 

(mainframe o miniordenador). La conexión se establece a 

través del empleo de los puentes (bridges) y de las puertas 

( ga teways) Estos dispositivos pueden adquirirse de 

empresas especializadas como 3Com .. Dlink .. Boca Research, 

etc. 

Con Netware los puentes pueden conectar redes con 

diferente tipo de topología, tales como las redes ARCnet e 

IBM Token Ring, así como otras redes Netware. 
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Los puentes locales pueden ser internos o externos. Los 

externos son mas eficientes pero mas caros de implantar. 

los puentes internos consisten en una tarjeta adicional de 

interfaz de red. La comunicación entre las redes es gestión 

del sistema operativo. Empleando los puentes internos, el 

Netware puede conectar hasta cuatro redes de area local 

desde un mismo servidor. 

Un puente externo requiere e 1 empleo de una estación 

puente, evita el problema de espacio de slots en el server. 

Los puentes remotos también están disponibles cuando la 

distancia entre redes hace impracticable la conexión física 

a través de cables. En este caso las redes públicas de datos 

se utilizan pa.ra proporcionar un medio de transmisión. La 

conexión de redes separadas geográficamente se realiza con 

· un puente en cada r·ed y la comunicación pasa a través de los

mode.ms.

Las puertas ( gateways) conectan entre si sistemas no 

similares; como mainframes o miniordenadores. De la misma 

forma que los puentes, estos pueden ser locales como 

remotos. 

TIPOS Y OPCIONES DE CABLES 

Normalmente en redes Ethernet se usan cuatro tipo de 

cables: 

Cable coaxial 

Cable de par trenzado sin apantallar 

Cable de par trenzado apantallado 

Cable de fibra óptica 

Los tres primeros conducen la señal eléctrica a través 
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del hilo de cobre; en cambio la fibra óptica transporta la 

luz a través de hilos de vidrio. 

Una instalación con cable coaxial nos permite recorrer 

hasta un máximo de 180 metros en la topología tipo bus, 

después de esa cantidad hay que usar repetidores. Los mas 

usados son el RG-580 y el RG-590. El cable de par trenzado 

a UTP nos permite 100 metros de distancia entre el server 

y el concentrador. La velocidad de transferencia con ambos 

cables es de 10Mb por segundo. Sin embargo con la fibra 

óptica la velocidad de transferencia es de 100 Mb por 

segundo, son inmunes al ruido y las distancias 

transmisión son del orden de kilómetros. 

2.4 Uso en sisteroae mono:us:narioa Y multi;usuarios 

de 

Un sistema monousuario está conformado por un computador 

que conforma la estación de scanning, y que abarca una 

unidad de almacenamiento óptico, el scanner mismo, el 

software de imágenes y una impresora láser. Los requisitos 

para la selección de los componentes básicamente está dado 

por la cantidad de documentos que se requiera escanear. Las 

licencias del software será solamente para una estación. 

El almacenamiento óptico puede estar dado por un disco 

óptico, varios discos ópticos conformando un jukebox, a una 

unidad regrabable de disco compacto, a varios de ellos. 

El uso en sistemas multiusuarios, si es mas exigente por 

lo que mencionamos anteriormente. Significa que en este caso 

múltiples usuarios tendrán acceso a la red, en busca de 

información, por tanto hay que clasificar a los usuarios que 

tengan acceso a las imágenes y usuarios que tengan acceso 
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a los documentos. La velocidad de procesamiento del 

servidor y de los periféricos que componen la red son 

críticos. 

2.:.5 Aplicaciones 

Al considerar como a donde usar estas tecnologías se debe 

considerar primero el ambiente de negocios actual, las 

direcciones estratégicas para el futuro. Si la dirección 

estratégica es eliminar los archivos de documentos, aún 

cuando sigan existiendo, entonces un sistema de conversión 

a imagen sería lo mas conveniente. Si la dirección es 

reducir el uso de documentos para seguir incorporando 

información en papel, la opción sería la Administración de 

documentos utilizando imagen. 

Todo lugar donde existan documentos, existirá la 

_necesidad de conversión a imágenes. Veamos algunos casos 

prácticos: 

En seguros, para procesamiento de demandas. 

En Bancos, para procesamiento de préstamos y transacciones 

de tarjetas de crédito. 

En el gobierno para registro de propiedades. 

En instituciones de salud, para registros médicos. 

En lo militar, para adquisiciones. 

Otra aplicación se daría como un sistema de seguridad de 

documentos a las empresas, de tal forma que mensualmente se 

le visita con el "módulo de captura"; se hace un vaciado de 

la información al disco duro inicialmente y en seguida se 

transmite directamente a una unidad óptica, se hacen tres 

copias, una se queda con el usuario, las otras dos se 
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guardan en lugares reservados, · una es considerada como 

original y la otra como copia para cualquier emergencia; en 

caso de incendios, robos etc. 



CAPITULO III 

HARDWARE USADO-CARACTERISTICAS 

3_ 1 Procesadores penti11ro 

El P5 ó 80586 es un microprocesador de 64 bits, y el 

caché interno es mayor que en los 486. Tiene aproxim_adamente 

16 mm de lado y contiene el equivalente de 3 a 3.5 millones 

de transistores, que le da una perfomance de 100 MIPS 

(millón de instrucciones por segundo) y corre a 100 mhz como 

standard y ya se anuncia los P5 de 200mhz. 

El P6, permitirá un promedio de 250 a 300 MIPS, alrededor 

de 500 TPS por procesador, será compatible en forma binario 

con la base de software para la arquitectura Intel y tendrá 

un promedio de 6 millones de transistores. 

MIPS: millones de instrucciones por segundo. 

El P6 será probablemente dos veces mas rápido que los 

pentium actuales, tiene 36 líneas de direcciones; están 

diseñados para responder al mismo tiempo a múltiples 

conjunto de líneas de datos que provienen de la memoria, el 

adaptador de video, el disco duro, el CD ROM y otros 

dispositivos periféricos. 

La potencia necesaria para el procesamiento de imágenes, 

reconocimiento de la voz� video conferencia y otras 

aplicaciones agotadoras de recursos tienen que provenir de 

alguna parte. 

Los últimos chips de Intel, incluyendo el recientemente 

lanzado 120 Mhz Pentium, han estado incluyendo también 
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tareas que eran real izadas tradicionalmente por componentes 

tales como ta.rjetas sonoras, tarjetas DSP y controladores 

gráficos. 

Sin embargo el PS de Intel pone aún mas magia de diseño 

e Ingeniería ., incluyendo predicción de ruptura múltiple, 

análisis del flujo de datos y ejecución especulativa. Con 

un caché "on-chip" ., de ejecución dinámica ., significa que el 

PS estará una generación mas adelantado que los clones. De 

hecho el PS funciona a 90% de su capacidad comparada con el 

60% de Pentium. 

3_2 Técnica del bus local Y PCI 

En teoría un diseño de bus local puede transferir data 

6 a 12 veces mas rápido en relación al bus EISA o ISA. 

En 1992, tres fabricantes diseñan productos de bus local con 

miras a alcanzar la estandarización, uno basado en OPTI, 

otro de Video Electronic Standar Association(VESA), llamado 

VESA Local Bus o VL bus, y otro desarrollado por Intel 

Corporation, llamado Peripheral Component Interconnect o 

PCI. 

Los primeros productos de bus local que se introdujeron 

estaban dedicados solamente a sistemas de display, y tenían 

una perfomane de 30 por ciento mas rápido que el bus 

ordinario ISA. 

El estandar desarrollado por VESA ofrece expansión de 

alta velocidad con arbitraje total hasta 66 mhz a 32 bits.

Debido a que es arbitrado, se requiere circuitos de control

similar a Microcanal ó EISA pero ofrece ventajas como: La

transferencia del bus maestro pude ser hecha a través del
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bus local sin intervención del microprocesador·. 

La definición del bus local permite una variedad de 

configuraciones compatibles: 16 ó 32 bits con dos modos de 

transferencia-tipo A y tipo B-para permitir diferentes 

velocidades al HOST. La trans-ferencia tipo A es usada con 

micr·oprocesadores operando a 33 hz ó menos; el tipo B, con 

microprocesadores desde 40 a 66 mhz. La di-ferencia principal 

es el ·número de estados de espera impuesto. El tipo A puede 

generalmente completar operaciones de escritura con cero 

estados de espera y lectura con uno. La transferencia tipo 

B requier·e tres estados de espera. 

Expansiones posteriores a 64 bits(para pr·ocesadores 586) 

se anticipan. 

El conector estand�rd para el bus local tiene 112 

.contactos con un espaciamiento de 0.050 pulgada. 

Todos los standard de bus local limitan el número de 

dispositivos de alta velocidad que pueden conectarse al bus 

a un total de tres. Hay que tener en cuenta que el límite 

está dado por dispositivos y no por slots, es decir hay 

muchos fabricantes que introducen el controlador de video 

de bus local a través del mismo motherboard y no por slot, 

entonces solamente quedaría disponibles para usarse 2 

dispositivos. Este límite resulta del incremento de las 

capacitancias, conforme se incrementa la velocidad, el 

aumento de la capacitancia degrada la señal. 

3_3 Discos ópticos 

La Tecnología de almacenamiento óptico provee una mezcla 

única de permanencia� cartuchos removibles y al ta capacidad. 
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Cuatro sistemas diferentes son disponibles: CD ROM, WORt1, 

, 

Regrabables Opticos y floptical drives; cada uno tiene su 

propio rol; es decir cada uno tiene sus propias virtudes. 

Los dispositivos ópticos permiten el orden de 10 veces mas 

almacenamiento en un área dada que un dispositivo mágnetico; 

se trabaja en aumentar esta densidad a 100 veces. El 

almacenamiento óptico puede ser permanente; muchos 

dispositivos ópticos hacen referencia a 10 ó mas ·afios de 

almacenamiento libre de error, esto es de lejos, mayor que 

un almacenamiento magnético. 

De los 4 sistemas, tres de ellos (CD ROM, WORM y óptico 

regrabable) se distinguen por el mecanismo y la forma en 

la cual se coloca los datos dentro de cada disco. Flóptical 

drives persiguen el mismo fin que los drives ópticos 

. regrabables ( de alguna forma ellos son también regrabables), 

pero el mecanismo es distinto. El medio por el cual la data 

es grabada determina como se utiliza cada sistema óptico. 

Los CD ROM requieren que la información esté pregrabada 

en el disco; es decir se trata de una memoria de solo 

lectura. 

El WORM ofrece la capacidad de escribir data en su medio 

óptico, pero luego que se realiza la grabación se convierte 

en un registro permanente que se marca para siempre. Si Ud 

necesita mantener archivos inalterables, esta es la mejor 

·· opción.

Drives Regrabables ópticos.- es la respuesta óptica a los 

discos duros de superficie magnética; de la misma forma ud. 

puede leer o escribir aleatoriamente. La única diferencia 
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es que los drives ópticos regrabables incr·ementan el método 

de grabación magnética con un rayo de luz enfocado que 

permite grabar pequeños bits sobre un medio de grabación 

resistente. 

La tecnología óptica regrabable combina la maleabilidad 

de la data del hard disk con la densidad y permanencia del 

almacenamiento óptico. 

Floptical drives.- son floppys disk ordinarios como los 

drives ópticos regrabables. 

El principal atractivo de los floptical diskette es su 

capacidad; en tanto los floppy disk convencionales mantienen 

hasta hoy 2. 88MB como máximo, los floptical dri ves almacenan 

21MB de data formateada (25 MB sin formatear) en el mismo 

espacio. No solo son idénticos en tamaño 3.5"; son 

compatibles con 1.44MB y 720K (pero no con 2.88MB). Los 

nuevos drives leen y escriben drives convencionales. 

Esta compatibilidad es posible debido a que la tecnología 

flóptical es un proceso de grabación magnética. Su data 

nunca sale a través de un rayo de luz ó laser. Usando 

grabación media de alta densidad y cabezales especiales, la 

densidad de almacenamiento es incrementada en comparación 

a los floppy disk. Utilizan un servo track óptico para 

resolver el problema. Un servomecanismo óptico mantiene el 

cabezal de lectura/escritura magnético en una posición 

apropiada. La información servo óptica es puesta en el disco 

durante su fabricación y no puede ser alterada por el 

proceso de grabación. En efecto, este no puede ser borrado 

por medio normal. 
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Almacenamiento magneto-óptico.- La tercera elección 

magneto óptica, es e 1 método mas usado para regrabar en 

forma óptica, consecuentemente muchos óptical drives son 

llamados hoy día drives t10. Como su nombre lo indica 

describe los principios usados en esos productos. El medio 

de grabación en el disco es fundamentalmente un material 

magnético (per·o es distinto al que se encuentra en los 

discos duros y floppies) que se distribuye 

sobr·e campos magnéticos para almacenar información. La parte 

óptica es solo usada para asistir al mecanismo magnético. 

3.4 Impresorae láser 

El principio de la impresora láser es simple. Algunos 

materiales reaccionan a la luz en forma extrafia. El Selenio 

y algunos compuestos orgánicos complejos modifican su 

conductividad eléctrica . La impresora láser aprovecha esto 

enfocando una imagen óptica sobre un tambor fotoconductor 

que contiene una carga eléctrica estática. La carga drena 

lejos de las áreas conductivas que han sido golpeadas por 

la luz > pero persiste en las áreas oscuras. Un pigmento 

llamado toner > se esparce a través del tambor > y se adhiere 

a las áreas cargadas. Un cilindro aprieta el papel contra 

el tambor para transferir el toner > que es colocado en el 

lugar por calentamiento o fusión. El rayo láser rastrea a 

través del tambor (Algunas 

rotatorios para hacer la 

impresoras 

búsqueda). 

usan 

El 

espejos 

tambor 

automáticamente avanza a la siguiente línea conforme se hace 

el rastreado. El rayo láser es · modulado, rápidamente 

cambiando a ON para áreas claras ,. OFF para áreas oscuras> 
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haciendo un minúsculo punto para formar la imagen de un bit. 

La mejor resolución se consigue definitivamente con 

láser, lo normal en resolución es 300 dpi (dots per inch); 

puntos por pulgada; pero hoy en día se llega a 1200dpi. En 

muchas láser ,. el nivel de resolución es fijado 

principalmente por la electrónica interior de la impresora. 

La parte mas importante del circuito de control es el RIP 

(Raster Image Processor). El trabajo del RIP es interpretar 

la cadena de caracteres u otros comandos de impresión en 

imagen de bit que la impresora transfiere al papel. En 

efecto el RIP trabaja semejante a una tarjeta de video, 

interpretando los comandos dibujados, calculando la posición 

de cada punto sobre la página, y poniendo el valor apropiado 

dentro de la memoria de la impresora. La memoria de la 

impresora es ordenada semejante a la trama de una pantalla 

de video y una celda de memoria (un único bit en la 

impr·esor·a láser típica blanco y negro) corresponde a cada 

posición de un punto sobre el papel. 

Las impresoro.s láser no pueden trabajar· tan rápidamente. 

Ellas trabajan una página a la vez, asimilando una página 

completa antes de enviar un punto al papel. El mecanismo 

láser es sintonizado para correr exactamente a una 

velocidad, y necesita recibir data a la velocidad apropiada 

para formar apropiadamente esta imagen. En adición muchas 

i.mpresor·as láser reconocen comandos gráficos de alto nivel 

para dibujar lineas y figuras a través de imágenes completas 

sobre un area de papel. 

Por estas y otras razones, las impresoras láser requieren 



- 27 -

una cantidad gr·ar1de de memoria para almacenar la página 

completa de imágenes mapeadas por bit en modos de al ta 

resolución. Como consecuencia, el tamaño de la memoria en 

la impresora láser limita la resolución en los gráficos que 

pueden ser impresos. Tiene que haber memoria suficiente 

para almacenar una página completa al nivel de resolución 

a ser impreso. :3i no hay memoria suficiente, solo una parte 

de la página puede ser impresa, o bien la página completa, 

:pero a una resolución mas baja. Una imagen sobr·e una hoja 

completa de 13. 5 "xH3" a 30<� dpi requiere 945000 bytes de 

memoria de impresora, aproximadamente un megabyte de 

memoria. Las impresoras con 512k de memoria permiten solo 

150 dpi a tr·avés de una hoja completa de 8.5xll pulgadas. 

Mas memoria se requiere si se usa la memoria de la impresora 

para cargar· fonts por software, por ejemplo. ( "downloadable 

fonts"). 

Muchas láser operan en el modo mapeado por carácter, 

cuando se producen caracteres alfanuméricos de tal manera 

que el uso en la memoria no es muy grande. La impresora 

puede almacenar una página de imagen completa en ASCI o 

algún código similar, un byte por letra, y genera los puntos 

de cada carácter conforme la página es escaneada a través 

de la impresora. 

El mismo poder del RIPs limita a una impresora láser a 

una resolución determinada. Por lo tanto en muchas láser, 

el RIP se reemplaza por un procesador afiadido usando la 

"entrada de video" de la impresora. La entrada de video, 

nombre merecido debido a que esta seíial es aplicada 



- 28 -

directamente a la fuente de luz en el láser, en la forma de 

escena de la trama. (semejante a la imagen de televisión), 

bypaseando mucho de la electrónica del prendar. El 

procesador añadido puede modular el láser a velocidades 

altas para crear altas resoluciones. 

HP Láser jet III, introdujo otra tecnología que la llamó 

resolución mejorada. Esta técnica trabaja alterando el 

tamaño de los puntos del toner en los bordes de los 

car·acteres y líneas diagonales para reducir los pasos 

dentados típicos en toda impresión de matriz de puntos. Con 

resoluciones mejora.das, la resolución permanece en 300 dpi, 

pero el tamaño del punto optimizado hace que la impresión 

aparezca conformada. Las altas resoluciones también 

demandan formulaciones de tener mejoradas por· que a este 

nivel de resoluciones, el tamaño de partículas de tener 

limitan la conformación de la misma forma como las agujas 

del cabezal limitan la resolución en las impresoras de 

matriz de puntos. Con resoluciones mas altas de impresoras 

láser se convierte en mas importante usar e 1 tener correcto 

sobr·e todo si se usa cartuchos rellenados. Los tener 

defectuosos limitan la resolución. 

El método de control de impresión mas popular· es Adobe 

System Postcript como lenguaje de descripción de página. 

Originalmente desarrollado en 1985, Postcript comprime un 

grupo de comandos y códigos que describen elementos gráficos 

e indican donde ellos apar·ecen en la página impresa. Su 

computadora envía comandos postcript de alto nivel a su 

impresora láser ? y la impresora ejecuta e 1 comando para 
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dibujar- la imi::1.ger1 auté.ntica. Sin embar·go, éste puede tomar 

var-ios mir1utos para que e 1 printer calcule una imagen de 

página completa después que todos los comandos de postcript 

han sido transferidos a esta. 

En ,Junio de 1990, el sistema Adobe anunció una nueva 

ver·sió-n de Postcript nivel 2 que incorpor·ó varias mejor·as. 

Las mas obvias fueron velocida.d y color. Con Postcript nivel 

2 se puede lanzar· documentos cuatr·o o e inco veces mas 

r·ápidamente gr·acias a obtener· la reproducción de -fonts 

usando tecnología de 1 Administrador· de Adobe. Además 

Postcript incorpora una nueva clase generalizada de objetos 

llamados .. los recur·sos", que puede ser precompilada. 

r·enombrada y descargada a la memoria· ( o disco) dentro de un 

dispositivo Postc:.r-ipt. 

Postcript nivel 2 tiene ca.pacidades incorporadas de 

compresión y descompr·esión de tal for·ma que las imágenes 

mapeo.da_s por bit pueden ser transmitidas mas rápidamente en 

forma compr·imida y entonces expandidas en el interior de la 

impresora u otro dispositivo. 

Hewlett-Packard' s Printer Control La.nguage, abreviado con 

las ir1iciales PCL.. fue desa.rr·ollado como un medio para 

controlar· una impresora de inyección de tinta. Con-for·me ha 

ido incrementando la sofisticación de sus impresoras láser. 

el lenguaje ha sido expandido y adaptado; ahora está en la 

quir1.ta r·evisió·c1 P<�L5. 

PCL :funciona semejante a un juego de comandos de 

impresora e laborado� con ca.denas largas de car·acteres 

iniciando las diversas -funciones de láser jet. No es un 
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verdadero lenguaje de descripción de página. 

PCL5 fue -for·malmente introducido con el anuncio de la 

láser jet III el 26 de Febrero de 1990. PCL5 puede otorgar 

imágenes sobre el papel que son efectivamente idénticas para 

aquellas que se hicieron en impresoras de Postcript, pero 

hay sustancial diferencia entre PCL5 y Postcript. Poscript 

es esencialmente un dispositivo independiente. El código de 

Postcript enviado desde una PC es lo mismo si está 

controlando un desktop o una láser cara. Como un lenguaje 

de impresora PCL5 es un dispositivo dependiente; trabaja 

actualmente solo con impresoras de 300 dpi. de modo que su 

código no puede ser usado para manejar typesetters, pero 

PCL5 es menos caro que Postcript, por que ninguna requiere 

licencia para utilizarse. PCL5 sería una curiosidad al 

estar utilizándose solo en impresoras de HP, como ha sido 

en el primer año de su existencia; pero esta situación esta 

cambiando y se está haciendo estandard para controladores 

de impresoras láser. Un númer·o de compañías han desarrollado 

controladores para impresoras láser que entienden PCL5. 

3.5 Configuración global del sistema 

La estructura del sistema estaría dada por: 

Estación de Scanning_- formada por un computador Pentium 

cuyas características se detallan en el próximo capítulo; 

asimismo un scanner de alta velocidad que permitirá hacer 

la captura de documentos. El computador contiene el software 

de imágenes; hará la función de servidor y se dedicará a 

realizar el indexado de la base de datos. E�te contendrá el 

disco duro, unidad de disco óptico, y grabador de cd-rom. 
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Eatac iones de trabajo_ - estar·ía confor·mada por· los 

usuarios quienes solicitan la información ya sea de imágenes 

como de documentos. En este caso se hará uso de la 

infraestructura de los equipos con que cuenta la 

Municipalidad. 

El almacenamiento óptico estará dado por una unidad de 

disco regrabable con capacidad para 640 MB, se utilizará el 

software de Sony para las grabaciones ., que nos permite 

realizar sesiones únicas y también multisesión. 

-Impresora láser.- será la unidad de impresión para los 

documentos que sean solicitados. 

- Compresor y decompreaor de imágenes marca Kodak modelo KF-

7300. - es una tarjeta que proporciona todas las funciones 

necesarias en las aplicaciones de escaneo. Proporciona una 

conección directa a la mayoría de los escaner usando una 

interfase de video de alta velocidad, viene con un buffer 

de lmb de memoria ampliable hasta 3mb. Proporciona 

velocidades de escaneo hasta 40 páginas por minuto. 



CAPITULO IV 

RELEVAHIENTO DEI.A INFORMACION 

La Municipalidad de Villa El Salvador, como toda 

Institución maneja gran cantidad de documentos. La idea 

inicial es ir automatizando el registro civil en lo 

relacionado a partidas de nacimiento, defunción, 

matrimonios; para posteriormente seguir avanzando con otras 

a.reas de la Municipalidad. He creí<lo conveniente hacer un 

resumen de todas las nt:cesidades que se tienen y que 

paulatinamente �c irán incorporando al sistema de imágenes. 

REGISTRO CIVIL-- Encargada de los expedientes de 

nacimiento, matrimonio y defunción. 

PARTIDAS DE NACIMIENTO.- Desde el año 1984 hasta la :fecha 

se registran en el municipio un aproximado de 20000 

partidas. Se prevee para los próximos cinco años un 

incremento del 100% en esta cifra. El registro de las 

partidas en los primeros años se llevaban en libros en donde 

cada partida ocupaba dos hojas, posteriormente se ha 

reemplazado por un tipo de libro mas práctico en donde cada 

partida va solamente en una hoja de tamaño A4. 

PARTIDAS DE MATRIMONIO.- Hasta la fecha se tiene registrado 

cerca de 1200<3 partidas . 

PARTIDAS DE DEFUNCION _ - Se genera en pr·omedio 365 partidas 

al año. 

RESOLUCIONES DE ALCALDÍA: Se emiten un promedio de 1000 

! resoluciones por año.



También se usa comprobantes de pago; es decir cuando se 

gira un cheque, este trae consigo una serie de documentos 

que para la gestión municipal es muy importante, ya que 

cuando llega otra administración siempre hace una revisión 

de años anteriores, también para efectos de la Contraloría. 

Se usa un promedio de 2500 por año y cada folio consta de 

aproximadamente cinco hojas. 

Existe también cartas emitidas y cartas r·ecibidas por la 

Municipalidad que necesitan archivarse. 

Los expedientes por diversos motivos que se presentan, 

generalmente constan de dos a cincuenta hojas (reclamos, 

solicitud de licencias, suspension temporal de las mismas, 

matrimonios, etc). 

AREA DE PERSONAL_- contiene los legajos de cada personal; 

·en este momento la Municipalidad cuenta con ciento 

cuarentaicinco trabajadores entre estables y personal 

contratado permanente; cada legajo consta de aproximadamente 

80 hojas; se considera una hoja resumen y en el resto se 

considera su historial como cursos realizados, vacaciones, 

permisos solicitados, record de asistencia, distinciones. 

En esta área trabajan cinco personas, cuentan con un solo 

computador que esta enlazado a una red Novell con versión 

3.12 y cuentan con un sistema de planillas con el cual no 

tienen ningún problema; sin embargo notamos que el control 

de la asistencia se hace por reloj marcador y el conteo se 

tiene que hacer manualmente; asimismo el legajo de cada 

persona se tiene en folders que no brinda una comodidad al 

momento de buscar la información de una persona. 
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AREA DE SERVICIO A LA COMUNIDAD.- que ve lo relacionado a 

la vía pública. En esta área se ven expedientes que 

atienden denuncias, autorización de paraderos, mercados, 

ambulantes y permisos temporales, kioscos, notificaciones 

de los policías municipales, pagos de limpieza pública de 

los mercados. 

AREA DE RENTAS. - aquí se ve lo relacionado a licencias, 

autoavaluos, 

tributarios. 

reclamos de notificaciones municipales y 

En licencias de funcionamiento se otorgan aproximadamente 

4500 por año. 

AREA DE COBRANZAS COACTIVAS.- encargada de notificación de 

multas y expedientes de reclamos. 

AREA DE TRAMITE OOCUMENTARIO.- es el lugar donde se originan 

el ingreso de todos los expedientes, a partir de allí se 

derivan a cada uno de los lugares del que depende este 

documento, y luego de darle una solución al problema 

retornan aquí para su archivamiento. 

El año 1991 existían 5894 expedientes archivados del cual 

cada uno consta de aproximadamente 12 folios, el año 1994 

habían 14481 y el afio 1995 10200. En las resoluciones de 

Alcaldía, el afio 1984 habían 170, el año 93 habían 684. 

CENTRO DE COMPUTO.- consta de un servidor 486dx 33mhz, con 

un disco duro de 730mb, 8mb de RAM y usan una versión de 

Novell 3.12 para 50 usuarios. Las estaciones son en número 

de cuatro, y son el modelo 286 sin disk drive, utilizan BOOT 

ROM para la carga inicial; las impresoras que utilizan estan 

en número de tres; una FX-1050, una LX 810, y una DFX-5000. 
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Las aplicaciones utilizadas son: 

Autoavaluo-c:.uenta corriente. 

Limpieza Pública y relleno Sanitario. 

Registro Civil. 

- Per·sonal.

Se generan doscientos mil recibos de pagos anuales y

50000 autoavaluos al afio. 

Es importante indicar que la población de Villa . El 

Salvador el afio de 1984 ascendía a 184000 habitantes, el afio 

1995 llega a 244000 habitantes: es necesario contar con un 

buen sistema de información que permita la eficiencia en el 

mane...io de documentos. 

CUADRO ESTADISTICO DE NACIMIENTOS ORDINARIOS 

AAO 1990 

MES TOTAL DE NACIMIENTOS 

ENERO 122 

FEBRERO 129 

MARZO 135 

ABRIL 101 
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MAYO 182 

,JUNIO 188 

,JULIO 154 

AGOSTO 186 

SETIEMBRE 203 

OCTUBRE 141 

NOVIEMBRE 139 

DICIEMBRE 159 

TOTAL 1839 

CUADRO ESTADISTICO DE NACIMIENTOS ORDINARIOS 

AOO 1991 

MES TOTAL DE NACIMIENTOS 

ENERO 162 

FEBRERO 150 

MARZO 164 

ABRIL 188 

MAYO 156 

JUNIO 168 

JULIO 168 

AGOSTO 169 

SETIEMBRE 176 

OCTUBRE 152 

NOVIEMBRE 185 

DICIEMBRE 239 

TOTAL 2077 
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CUADRO ESTADISTICO DE NACIMIENTOS ORDINARIOS 

Affi) 1992 

HES TOTAL DE NACIMIENTOS 

ENERO 230 

FEBRERO 220 

MARZO 216 

ABRIL 250 

MAYO 227 

,JUNIO 251 

,JULIO 273 

AGOSTO 239 

SEPTIEMBRE 296 

OCTUBRE 305 

NOVIEMBRE 260 

DICIEMBRE 283 

TOTAL 3 050 

CUADRO ESTADISTICO DE NACIMIENTOS ORDINARIOS 

Affi) 1993 

HES TOTAL DE NACIMIENTOS 

ENERO 190 

FEBRERO 179 

MARZO 166 

ABRIL 202 

MAYO 161 

JUNIO 211 

,JULIO 221 

AGOSTO 189 

SETIEMBRE 246 



OCTUBRE 

NOVIEMBRE 

DICIEMBRE 

TOTAL 

- ,3/3 -

251 

204 

232 

2 440 

CUADRO ESTADISTICO DE NACIMIENTOS ORDINARIOS 

MID 1994 

HES TOTAL DE NACIMIENTOS 

ENERO 158 

FEBRERO 210 

MARZO 240 

ABRIL 213 

MAYO 277 

JUNIO 247 

JULIO 248 

AGOSTO 257 

SETIEMBRE 282 

OCTUBRE 245 

NOVIEMBRE 273 

DICIEMBRE 262 

TOTAL 2 912 

TABLA 1 

CUADRO ESTADISTICO DE NACIMIENTOS ORDINARIOS 

AAOS 

1990 

1991 

1992 

1993 

1994 

TOTAL DE NACIMIENTOS 

1839 

2077 

3050 

2448 

2912 
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Usando estos datos proporcionados por- la Municipalidad 

de Villa El Salvador podemos hacer· una interpolacion lineal 

para ·proyectar a los próximos cinco años y obtenemos: 

TABLA 2 

CUADRO ESTADISTICO DE NACIMIENTOS ORDINARIOS 

AEIDS TOTAL DE NACIMIENTOS 

1995 31130 

1996 3449 

1997 3717 

19913 3985 

1999 4253 

20(.�0 4522 

CALCULO. DE LA INTERPOLACION LINEAL 

Usa.ndo los datos ·de la· tabla 1, calculamos la pendiente 

1:3.e la r·ecta. 

rn (y-y0)/(x-x0) = (2912-1839)/(94-90) 

m - 268.25 

de la ecuación de la recta: 

y = mx + b; r·eempla.zamos m y la ecuacion ser·ía la siguiente: 

y = · 268. 25 x + b ; de acá podemos calcular· e 1 valor de b 

reemplazando otro punto. 

11339 = 268.25(90) + b; de donde se obtiene b = -22303.5 

resolviendo para. los 6 años siguientes, ·y teniendo en cuenta 

el redondeo de"cifras decimales al entero inmediato superior 

e ir1fer·ior ol""Jter1etnos los datos de la taJ··Jla 2. 



CAPITULO V 

DISIDID DEL SISTEMA 

El sistema se pensó en que "fuera modular, y que se 

adecuará- a la red Novell existente, por tanto, el sistema 

sugerido tainbién estará en este ambiente_ El computador que 

hace la "función de escaneo está basado en un microprocesador 

Pentium, por· que se va a procesar imágenes. El bus elegido 

es el PCI. 

5.1 Cálculo de la capacidad del disco duro 

En la elección del d4.sco duro hemos tenido en 

consideración lo siguiente: 

El volumen de documentos en las horas punta llega según 

las estadísticas a 200 diarios; esto significa que a una 

velocidad de escaneo de, 20 páginas por minuto, en 8 horas 

de actividad estaremos introduciendo aproximadamente: 

20 X 480=9600 páginas 

Si cada página tiene un promedio de 1600 caracteres, 

diariamente se estaría almacenando una cantidad de: 

significa: 

9600 X 1600=15360000 bytes,o sea: 

15.36 Mb que al cabo de treinta días 

15.36 X 26=399.36 Mb ,aprox. 400 MB. 

se considera 26 días laborables. 

Pensamos que cada treinta días se puede estar haciendo 

una copia a un disco compacto que tiene la capacidad de 

almacenar 650 Mb de información. 
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Tenemos la posibilidad de mantener él sistema anterior 

como información de seguridad, y cada tres meses se saca una 

copia final al disco óptico; en ese momento la cantidad 

almacenada de información sería: 

400.0Mb X 3 = 1200 Mb ó 1.2 Gb 

Podemos utilizar un disco óptico de 1.5Gb que es el que 

comercialmente existe. 

5_2 Elección de la impresora láser 

Para el tipo de documentos manejables en la 

municipalidad, la impresora láser seria monocromática. La 

forma en que se ha venido trabajando es que cuando llegan 

a solicitar las partidas se le saca una fotostática al 

libro > esta copia se hace legalizar por el fedatario de la 

Municipalidad > y se entrega. En el caso del sistema 

sugerido, el documento se extrae del disco óptico y se 

imprime en la láser; ésta tiene que ser de una velocidad que 

permita no congestionar al público en las horas punta, ni 

hacer esperar demasiado a las personas que van a solicitar 

este tipo de documentos. 

El tiempo estimado de espera de un usuario sería: 

tiempo 

colocación. 

búsqueda+tiempo de impresión+tiempo 

El tiempo de colocación es el que se toma para ubicar el 

disco óptico correspondiente. 

El tiempo de búsqueda, está dado por el computador, 

al tratarse de un Intel Pentium de 100 Mhz, con un tiempo 

de acceso -del disco duro de 8 milisegundos. 



5.3 Elección del grabador de discos compactos 

En este caso se ha optado por un grabador de 4 

velocidades de la marca Procom Technology; por· ser una 

empresa especializada en la tecnología óptica y que nos 

garantiza el buen funcionamiento del equipo. El modelo 4X 

tiene un precio aceptable dentro del presupuesto establecido 

ya que existen modelos mucho mas rápidos (hoy día ya se 

venden los de 10 velocidades ., 10 X) pero que sin embargo 

difieren mucho del valor del 4X. 

Dentro de algunas características resal tantea de este 

dispositivo está que puede archivar en 15 minutos hasta 

30,000 páginas de datos en un disco y se puede usar también 

en un sistema de red para colocarlo en una torre de CDs para 

tener acceso inmediato al sistema. 

El tiempo de acceso promedio es de 500 milisegundos y su 

tasa de transferencia de lectura/escritura es de 600 

KB/seg.- en el caso de simple velocidad es de 150 KB/seg y 

300 en el caso de doble velocidad.- La interfase que utiliza 

es la SCSI,viene con una tarjeta para ser conectado pero que 

no permite conexiones a los discos duros de esta misma 

interfase; entonces lo que se hace es usar la tarjeta SCSI 

del disco duro que si permite conexión de todo tipo de 

dispositivos y se obvia la tarjeta del grabador. 

El software que utiliza se llama CD-GEN y permite generar 

archivos en formato ISO 9660, además también es capaz de 

grabar audio, realizar multisesión. 

En lo relacionado a requerimientos eléctricos, el equipo 

cumple todas las especificaciones de voltaje y frecuencia: 
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Tr·abaj a de 9<-:> a 2'34 vo 1 t ios y de 4 7 a !33 her·tz. 

Este equipo c.umple su propósito para esta aplicación, 

pero hay que tener en cuenta que si se va usar en la sierra 

u otra r·egión,. su. rango de operación es a partir de 5 grados 

centígrados hasta 40 grados. ( en muchos lugar·es nuestr·a 

temperatur·a llega a menos de 5 grados) . 

5_4 Elección del disco óptico

La marca seleccionada es PLASMON en su modelo REFLECTION 

RF-7030e. Este fabricante cuenta con la capacidad de 1.5GB 

que es la que nos interesa para los fines de backup. La 

transferencia de datos es de 1.5Mb por segundo. El 

almacenamiento es en cartuchos regrabables de 5 1/'4 pulgada.· 

Bajo condiciones normales de funcionamiento es gara1�t :izado 

por 50 años. Es usado bajo ambientes D()S/windows, OS2, 

Netware, Macintosh y aplicaciones UN1X.ESte dispositivo usa 

la interfase SCSI 2 y su tiAmpo promedio entre fallas es de 

80000 horc:1:::;.Su ti�mpo de acceso promedio de búsqueda es de 

55 milisAgundos.La velocidad de rotación es de 2400.RPM Y 

el tiempo de arranque/parada del motor es de 6.5 segundos. 

De igual forma que los dispositivos de discos compactos,en 

este caso no hay problemas con las condiciones eléctricas. 



CAPITULO VI 

COSTO DEL SISTEMA 

6. 1 Servidor de archivos

01 microcomputador Compatible Pentium 586 con las 

siguientes características: 

Velocidad de procesador de 100 mhz 

Memoria RAM de 32 mb expandible a 128 mb 

Memoria caché de 256 kb expandible a lmb 

Arquitectura PCI 

Disk drive de 3.5 pulgada de 1.44mb de capacidad. 

Interfase i/o de dos puertqs seriales RS-232C y un puerto 

paralelo. 

Tarjeta de video SVGA con 2MB de memoria VRAM PCI. 

Monitor de 17 pulgadas de 0.26mm. de pixel y resolucion 

de 1024 por 768. 

Disco duro de 4 GB. con interfase SCSII y un tiempo de 

acceso de 8 milisegundos. 

Controlador SCSII con 512kb de buffer de memoria 

expandible a 4MB. 

Teclado de 101 teclas de tecnología membrana. 

Mouse de tres botones serial. 

Tarjeta de red ethernet PCI 

COSTO TOTAL LOCAL : TRES MIL CIEN DOLARES($ 3100.00) 

GARANTIA DEL SISTEMA : 01 A�O 

INCLUYE EL IMPUESTO GENERAL A LAS VENTAS. 
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6_2 Estación de trabajo Y estación de escaneo

En este caso las d6s computadoras son similares, una se 

dedica a la interconexión con el scanner, y la otra se 

emplea como estación de trabajo en Registro civil. 

02 microcomputadora compatible IBM 486dx4-100 con las 

siguientes características: 

Memoria RAM de 8MB 

Memoria cache de 256 KB 

Tarjeta de video de 1MB 

Tarjeta de red ethernet PCI 

Monitor color svga 14 pulgadas 

COSTO TOTAL LOCAL : dos mil sesentaiocho dólares. 

GARANTIA DEL SISTEMA : 01 A�O 

SE INCLUYE EL IMPUESTO GENERAL A LAS VENTAS. 

01 Scanner de alta velocidad con las siguientes 

características: 

Marca : Fujitsu 

Modelo : CA02433-0105 

DISPLAY 

VOLTAJE. · 110V 

INTERFASE : RS 232-C 

Resolución:200,300,400 dpi 

Alimentador:hasta 50 hojas 

Tamaño del documento · mínimo = A5(5.8" x 8.3") 

máximo · ( 11 . 7 " x 1 7 " )

Velocidad :20 páginas por minutó 

COSTO TOTAL LOCAL : $ SIETE MIL QUINIENTOS CUARENTA DOLARES 

AMERICANOS. ($ 7540.00) 
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GARANTIA DEL EQUIPO : 01 A�O 

EL PRECIO INCLUYE EL IMPUESTO GENERAL A LAS VENTAS. 

01 Adaptador compresión-descompresión de imágenes 

Marca : Koda.x 

Modelo : Kofa.x 7300 

COSTO TOTAL LOCAL : DOS MIL SEISCIENTOS DOLARES ($2600) 

GARANTIA : 01 AÑO 

SE INCLUYE IMPUESTO GENERAL A LAS VENTAS. 

01 Impresora HP Láser .Jet 4+ con 

características. 

Velocidad: 12 páginas por minuto 

Resolución:600 DPI 

Pcl5e 

Procesador RISC Intel de 25Mhz 

2 MB de Ram expandible a 66 MB 

lx250 hojas de papel A4 adaptado 

las siguientes 

COSTO TOTAL LOCAL : DOS MIL CIENTO VEINTICUATRO DOLARES. 

:$2124) 

GARANTIA DEL EQUIPO : 01 AÑO 

SE INCLUYE EL IMPUESTO GENERAL A LAS VENTAS. 

01 Disk Drive Optico de 1.5 Gb externo 

Marca : Plasmen 

Modelo : RF 7030e 

Capacidad : hasta 1.5Gb 

i. Tamañ.o : 5 1/ 4 pulgadas
i

COSTO TOTAL LOCAL UN MIL SETECIENTOS VEINTE DOLARES 

($1720.0(3) 

GARANTIA DEL EQUIPO: DE POR VIDA 
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EL PRECIO INCLUYE EL IMPUESTO GENERAL A LAS VENTAS·. 

01 lector/grabador de CD-ROM 

Marca : Procom 

Modelo : 4x 

40 unidades de CD-ROM regrabable. 

COSTO TOTAL LOCAL 

DOLARES. 

UN MIL NOVECIENTOS TREINTAISIETE 

GARANTIA · 02 AHOS 

SE INCLUYE EL IMPUESTO GENERAL A LAS VENTAS. 

5 medios de almacenamiento discos ópticos 

de 1.5gb. P1500E, Regrabable 5 P1400C, Worm. 

COSTO 

DOLARES. 

TOTAL LOCAL DOS MIL SEISCIENTOS CUARENTA 

SE INCLUYE EL IMPUESTO GENERAL A LAS VENTAS. 

01 Software Administrador de Imágenes. 

Watermark Enterprise Edition 

Licencia para 5 usuarios. 

Compatible para redes Novell 3.12 

COSTO 

DOLARES. 

TOTAL LOCAL TRES MIL 0CHOCIENTOS CINCUENTA 

SE INCLUYE EL IMPUESTO GENERAL A LAS VENTAS. 

01 instalación del software y acondicionamiento de programas 

01 instalación física y modificación del cableado. 

COSTO TOTAL INCLUIDO IMPUESTOS 

DOLARES. 

OCHOCIENTOS CINCUENTA 

Teniendo en cuenta todos los items anteriores podemos 

observar que la suma total equivale a veintitres mil 

quinientos veintinueve dólares americanos ($23529.00). 
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Las unidades de almacenamiento están consideradas para 

01 año y teniendo uno de ellos para seguridad en caso que 

alguno pueda fallar. 



CONCLUSIONES, RECOMENDACIONES Y SUGERENCIAS 

Los beneficios de la tecnología. óptica a.plica.do a la 

formación de un sistema de archivo de imágenes 

documentarias, son derivadas de dos funciones: 

Distribución, es decir la tecnología es fácilmente 

distribuida dentro de la Municipalidad, permitiendo gracias 

a la rapidez con la cual la información es consultada, por 

un lado el incremento en la productividad mientras que por 

otro reducción de tiempo y númer·o de personal designado a 

la búsqueda y transporte de papel. 

Archivo, se mejora sustancialmente la eficiencia en 

términos de costo y espacio. 

- Tener la ca.pacidad de brindar un servicio verdaderamente

eficiente a la comunidad. 

- Reem:ple.za.r la manipulación física de los documentos, medio

que por su naturaleza se maltrata con el contacto y se 

deteriora con el paso del tiempo. 

Centraliza en un a.rea muy pequeña el activo de la 

organización y/o el area de servicio de consulta. 

TERMINOS: 

SERVIDOR: Computador central que hace funcionar el sistema 

operativo de la red y que controla las actividades de la 

red .. 

ESTACION DE TRABAJO: Son los computadores de los usuarios 

y que estan enlazados al servidor. 
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02 Cor.trol Fin¡nciero (Arqueo de (¡j¡). 
03. Control Adainistr1tivo
04. Inspecciones Tfcnico-1dair.istr¡tivos
05. Aaditoriu:
•)5.01 lnlern¡ 
05.(12 [xltrnu 
Oó. E,11,ne1 Esptciilts 
07. ln�estigaciones Adainistr¡tiv¡s
08. Norias de Control

.. .

n Correspond�ncias.

f'U,11/QO PL AM 1 Fl CAC I Otl

01, Pl1n de Desarrollo "unic1pal 
C2. Planes dt largo, "ediano y Corlo Pla:o 
03. Ejecución de Planes por Pro9ra11s
04. Prograaas de lnversiOn
05. Cronogr••• de Actividades
06. Fuentes de Financiaaiento
07. Evaluación de Actividades:
07.01 Estudios socio-econ6aicos 
07.02 Progr¡aas de Apo)O Coaunal 
07,03 Progr¡1as de Cooperación Tfcnica 
08. Con;enios de Cooperación Tecn1ca
08.01 Nacional 
08.02 Jnltrnacion1l 

n Correspondencias. 

· fP.ES/00 PRESUPUESTO 

O!. For1ulación y PrograaaciOn Pre,upu1stal 
02. Prograaación dt lnversior,n
03. Evaluaci6n de Pr09ra11s de lnver1iOn
04. Presupuesto Anual
05. ftodificación Presuputstal
06. Ejecución Pre1upu11tal
07. Calendarios de Co1pro1isos
08. Aapliación de Ciltndarios
09. Estadistica Presupuesta!
10. Auxiliar dt Co1pro1iso1 por pirlidas
11. Evaluici6n Anual de ingresos
12. Evalu•ción Anual dt tgresos
13. Transferencias
14. Estados Financieros

n Correspondencias.

�AC l /00 

01. 
02. 
03. 
04. 
05. 
06. 
07. 
08. 

RAClOHAllZACI°"
( Or9•ni2•ción y "ftodos l

Reqla1ento de Organiz¡ci6n y Funciones
Política• de Gestión "unicipal
Plan de Des¡rrollo "unicipal
Cuadros de Asignación para Personal
Nanual de Org¡nización y Funciones
Nanual de Procedi1ientos Ad1inistrativos
"anual de Cargos Clasi1icados
Cuadros de C¡rgos Clasific¡do�:

- 2 -

08.01 
1)8.02 
09. 
10. 

r, 

ASJU/00 

1,)1. 

02, 
02.01 
02.02 
02.01 
02.04 
02.0S 
03. 
04. 
04.01 
04.02 
1)4.0! 
04.04 
04.0S 
os. 
os.01 
05.02 
05.03 
. . .

n 

SESE/00 

01. 
02. 

03. 
04. 

05. 
06. 
06.01 
06.02 
07. 
08. 
09. 
10. 
11. 

n 

TRD0/00 

01. 
01.01 
01.02 
02. 
02.01 
02.02 
02,0l 
03. 

04. 

n 

Siaplificaci6n Adainistr¡tiva 
Suia dt Servicios a la Coaunidad 

Estructura Organica 
Teito Unico de Procedi1ientos 
Adainislrativos 

Corresponder.cías. 

ASESQBIA i\lBIQICA 

Asesoría ftunicipal 
Dispositivos ftunicipales (copias) 

Ord1nanzu 
· Edictos

Acuerdos
Resoluciones
Decretos

Tribunales de· Ju�titli 
Defens¡ f\unicípil: 

Civil 
Pen¡l 
Adaini,trati-. .. 
L•bord 
Coactivo 

Contratos (copi•sl 
locaciOn y Conducción 
Servicios 
Se9uridad 

Corrnpondencias. 

HCBEIMIA IIDQAl. 

Actas de Sesión de Concejo 
Resoluciones de Alcaldía. 
D1cr1lo1 Nunicipales. 
licilaciont1 P�blicas 
Contratos dt Obras 
Convtnioss 

Coop1raci6n Tftnica 
Cooptración l�stituciooal 

Resoluciont1 dt Concejo 
Acuerdos dt Concejo. 
Ordtnanzas ftunicipalts. 
Edictos. 
Re9istro dt Asistencii de Regidores 

Correspondencias. 

TRAftlIE DOCUIIJIIARIO 

Registros de Ingreso y Salida 
Oocu1enl01 Co1puestos (Exped.) 
Docu1entos Si1pl11 

Cargos: 
Resolución de Alc1ldia 
Decreto de Alcaldía 
R1solucion11 d1 Concejo 

Noran lnhrn¡¡ 
Cuaderno de Cargo 

Correspond1ncias. 



ADAniOO APnlMlSTRAC,DE ARCHIVOS 
1 Archivo Centr•l i 

01. Oi¡gnóstico Situ•cion•! je Archi�os
02. Transferencia de Docij•e�t�s
03. Coaite E�¡lua�or �e DocJaentos
v4. Eliainación de Docu1entJ; 
05. Servicios Arc�ivi�t1co;
Ob, Frograta dt Control de )0ca1ento5 
vó.01 Inventario de Seri!� 
%.•n hbla Goen: di P.c'!',eric.ión 
O�.O� Indice �lf¡t�tico jf Series 
07. Capacitación Ar�h1,i5t1��
v6. Supervisión 1 Ast5or¡1iEnto de Archivos 
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09. "anu¡le5 de Pr�cedi11erit�s �rc.hi�isl1tos
10. Inventario de Fondo5 ��c�•c'!nlales
11. Plan �nual de Archivo;

n Correspondencias.

F.�PFtov RtLAtlQMES PUBLICAS 

01. Fl¡n de Acti�1dade5
O:!. 

04. 

05. 

•J6.

n 

ADIH /<JO 

01. 

C2. 
o�.

04. 
o�.

06. 
06.01 

06.02 

06.03 
07. 

n 

CONT/Ov 

Directorio "unicip¡l, 
Notas de Prer,u 
Cere1on1a5� Acto� Oficiales 
Prolocol,ues 
·ca1pañai d! Ge¡l1én Nur..�!o•l
Pub! ic•cior,1!.

Correspondencia¡,

ftQftlNISTRACIQM 

Estructura Organic• 
"anual de Or9aniaüOn -; Funci�e5 
licit¡ción de Sienes v 5frt1cio, 
Nr.raas y Reg I utr,lcs. 
Rt,olucione, Ad1ini,lr¡l1,as 
Contulo,: 

liapieu rótl ica 
Servicio, de S,guridaj 
Eaprt51 de Strvici�= 

Adjudicación directa 

Corre,pondencias, 

COMTAU LI DAD 

01. Balance General
I):;!. Balance Constructivo 
03. Balance de Co1�robaciór.
04. Ejecución Presupuestal
o,. Balance Presupuestario: 
05.01 Se11slral 
05.02 Anu•l 
v6. li�ros de Contaiilid•d 
Oó.vl Diario 
06.02 Nayor 
06.03 Inventarios, Balance5 
07. Estado �e Gesti6�

1)8. 

oq. 
11). 

11. 

11.01 

ll.O�
ll .03
11.04
12.
12 , t)l 

12.02
12 .1)3
u.
U.01
1:.0�
14. 

15. 

16. 

n 

TES0/00 

01. 
02. 

03. 

C,4. 
65. 
06. 
01. 

07.01 
07.02 
07.03 
1)8. 
09. 
1v. 
11. 
12. 
ll. 
14. 
15. 
u,. 
17. 

n 

ABAS/00 

01. 
02. 
Ol. 
Ol.01 
o�.02

04. 

os. 

06. 

07. 

08. 

09. 

Conciliaci6n Bancarii por Fue�tes d� 
Financiuiento 
Notas de Co�tabilidad 
Asignaciones 6en�r1cas 1 Especifi�3s 
Auxiliar Standar 

Ingresos por fuente de Fin•nci••ienlo 
Ingreso oor Partidas 
Asignac1ón por Prograaas 
Co1pro1iso� por Partidas 

lnvtnluio\ 
Cuentas Corrientes 
Físico Valc.rado 
lnveriio�es lntan�ibles 

Coaprobantes 
De Caj¡ 
De Pagos 

Auditoria, Contables 
Provisiones de Ejerci,io 
CAFAE 

Corr1spondenc1as. 

TESOfQJA 

libro de Caja 
Gastos de ln�ersiones 
Co1probantes de Pago lcop1asi 
Caja Chiu. 
P�rlt Diario d• fondo, 
S.sto, dt Coftcili1ci6n df to1pro1isos 
Ej1cución PrHupuestal 

Por Proqrans 
Sub-Pr01JraH1 
Objtlos d1 6¡stos 

Rel1ción de Giros 
R1latión de Reltncionts 
Cor,cilhción hnc•ri• 
C1pt1ci6Q de lngresos Tribul1rios 
Recibos dt Caja 
f1t6n dt Chequts 
Motu dt Abono 
libro hncos 
Cut11l1 Corritnle Personal 
P1peleta Depó,ito Banco. 

Corr11pondencias. 

YASTEtinlEIUO 

Cuadro df Nece�idad,s 
Pro9r1aaci6n de Bienes y Servicio,; 
Adquisicionn 

Equipos. 
Ulilts y "•teriales 

Prestación dt Ser,1cios 
PECOSA 
Seguros. 
lnvenhr io Físico de 
P1triaoniales 
Registro de Pro,eedores 
Orden de fedido �e Servicio, 

�ier,e1: 



10. 
! 1}.Ql
10.02
lí.'.03
10.04
10.(15
11. 

11.01 
11. (12
12.

1�. 
14. 
15. 
16. 
17. 

n 

rrns,ou 

01. 
02. 
o�.
04.
o�.01
04.l)i
04.03
05.
os. 

06.01 
06.02 
"6.03 
,)7. 

08. 
oq. 

10. 
11. 
12. 
13. 
13.01 
13.02 
13.03 
13.04 
14. 
15. 
lb. 
17. 
18. 
19. 
20. 
21. 

Reparaciones y "anteniaienlo 
Vehículos en Servicio 
"aqui.narias 
[quipos 
lnshluiones 
"�quinas de E,cribir 

Contrato, (Alquileres! 
locación y Conducción 
Servicio no Personale� 

Pre,upuesto de Coapras (Bienes 
Servicios! 
Concurso de Precios 
Cuadro Coaparativo. 
Notas de Ingreso al Alaacén. 
Bajas y Transferencias de Bienes. 
r.ardex. 

Correspondencias. 

PERSONAL 

Cuadro de Asignación para Personal. 
Presupuesto Analítico de Personal 
Files de Personal 
Planilla: 

Reauner aüones 
E!.colaridad 
GntificH1one� 

Resuaen Escalafonario 
Licencias 

Con Goce d1 Haber 
Sin Goce dt Haber 
Sindical 

Control Anual de Asistencia 
Puntualidad 
Nóaina de De,taque de Personal 
Procesos Adainistrati.vos 
Bienestar Social y Asi,te�cial 
Norias y Procediaiento, de Personal 
Capacitación de Personal 
Contribuciones e lapueslos 

Seguro Social 
Retenciones Judiciales o fiscales 
FONAVI 
A.F.P. 

Dispositivos "unicipales lcopiasl 
Sindicatos 
CAFAE 
Tarjeta de.Control de Asistencia 
Función Ttcnica Especializ.da 
CoapensaciOn Ti11po de Servicios 
Bohh de P.igo 
Prtsta1os Ad1inislrativos v Especiales 

n Correspondencias. 

RENT /0•) illill 

01. Presupuesto de Rentas
O�. Estudios de Desarrollo Tributario 
O�. Presupuesto "unicipal de Ingresos 
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y 

y 

O:S.01 
03.02 
03.03 
03.04 
03.0� 
04. 
04.01 
OC.02 
OC.Ol 
05. 

06. 
07. 

08. 
O<J. 

n 

ADTR/00 

01. 
02. 

03. 
03.01 

03.02 
Ol.03 
Ol.OC 
03.05 
04. 

o�.
06.

n 

FISC/00 

01. 
02. 
03. 
04. 
os. 

n 

COflE/09 

01. 
02. 
03. 

n 

SEC0/00 

01. 
02. 
Ol. 
04. 
05. 
06, 

n 

}apuestos 
Contri bue i oOE:s 
Arbitrio'> 
DHttho, 
Tasa. 

Licencias 
Funcionaaiento 

Espaciales 
Anuncios Especiales 

Condonación de Deudas. 
Terreno, sin construir 
Playas de Esticionaaienlo 
Contratos de Alquiler 
Cobranz¡s Coactivas 

Correspondenci,s. 

APnlftlSIRACIOM·JRI&UJ&BIA 

Plan dt Tributación "unicipal 
Cuenta Corriente del Conlribu1enle 
Declaraciones Jur.das: 
I1puesto al Valor del Patri1onio 
Predial 

}apuesto a Terrenos sin Construir 
Espect�culos Públicos No De��rt1vos 
licencias Especiales 
Anuncios 

Coaprobanles de Pago Tributario 
Re91slro de Contribuyentes 
Nor111 Tributuias (copi1s) 

Correspondencias. 

FISCALIZAClON 

Progr111 dt Fi1calizaci6n Tributaria 
Contribuynt,, Oaisos 
liquidaciones y Notificaciones 
Evasor,, dt P190 dt Tributo Hunicipal 
"ullas y Sancionts 

Corrtspondtncia. 

CQMJROl Y Rt:CAIJDACIOM 

Cuenta Corriente de Recaudadores 
Giro fijo.

Ocupación Vía Publica 

Correspondencias 

SERVICIOS CQnUNALES 

Pr09ra1as de Servicio Co1unal 
Plan dt Actividades 
Ejecución y Evaluación de Actividades 
Servicio de liapieza y Recojo de Basura. 
Baños Hunicipales 
Playas y Riberas de rio. 

Correspondencias. 



·;f.M\!0•)

(li., 

,)2. 

o�.

r, 

SES0/00 

01. 
ÍJ 1. O 1 
01.0� 
01.03 
1)1.(14
02.
ü). 

04. 
os. 
06. 
v7. 

n 

RRCC;<JO 

üi. 
01.01 
•)l. ,,2 
(1 1 .ú1 
02. 
o�.
03.01 
03.0i 
(14. 
05. 
06. 
07. 
08. 

n 

POIIU/00 

SANtAftlENIO ANDIEJCTAL 

Plan de Acliv. de Sane••iento Aabiental 
Proqrua de Edunci6n Aabienlal 
5ani hria
Relleno S•nil•rio 

Correspondencias. 

SfB�ICJOS ªOCIALES

Prograaas de Protección: 
Niñez 
Anci•nidad 
lndioencia 
Ninui.1�lidos 

Progra1as de Rehabilitación 
Ser1icios funerarios 
Ceaenterios "unicipales 
Cunas y Guarderías Infantiles 
locales Asistenciales 
Cotedor Nunicipal 

Correspondencias 

RE61STR06 CIYlLES 

Actas Registrales 
Naciuentos 
lbtri1onio!i 
Defunci,;rnes 

Eipedi�ntes �atri1oniales 
Nandatos Judiciales 

lnuripciones 
Rectificaciones 

Boleta de Inscripción 
E!itadisticas Vitales 
Certificados de Solterías 
Certificados de Viudez 
Partes Policiales 

Correspondencias. 

POLICIA fflHIICIPAL 
{Viqihntii } 

01. Parles Nun1cipal,,
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02. Co1paña contra la Especulación, 
Adulteración y Acapara1iento

03. Control de Establ1citientos Co1•rciales
04. Rnguudo
04.01 Teatros 
04.02 Centro de Espect�culos 
04.03 Recreación 
05. Serenugo

n 

f11JA:oo 

Correspondencias.

PARQUES Y JARDINES

ül. Progra1a de Conservación e l1ple1en-
lación de P¡rques y Jardines. 

02. Registro de Parques y Jardines
03. Parques de Recreación

04. Parques Público�

n Correspondencias.

CON /00 COflERCIAllZM:lOH Y nERCADOS. 

01. Control de E1presa de Producción y
Co1ercialización:

01.01. 
01.02. 
01.03. 
o:. 
02.01 
02.02 
02.0) 
03 
03.01 
03.02 

llercado de Abastos 
Caules 

Ter1inal Pesquero 
Feri.is: 

Productos Ali1enticio� 
Agropecuarios 
Artesanisles 

Co1ercio A1bulatorio: 
Reubicación de Co1erciinles 
Uso de la �ía Pública 

03.03 Registro de Coaerciaotes lnfor1ales. 

n 

SAN! /00 

01. 
02. 

o�.

03.01 
03.02 
03.03 
04. 

05. 
06. 
07 

n 

EDCU/00 

01. 
02. 
03. 
04. 
05. 
06. 
07. 
08. 
08.01 
08.02 
09. 
10. 
10.01 
10.oi
lú.OJ
10.04

Correspondencias. 

SANIDAD 

Plan de Control Sanitario 
Ca1pa�a de Sahea1iento , Fri1e•J� 
Aua.ilios 
Salubridad e Higiene de Estableti11enlos 
lfutigaciOnl 

Coaercialn 

Escuelas 
Lugares Publicas 

Certificados de Salud Carnet de 
Sanidad) 

An�lisis fticrobiol69icos de Ali1entos 
E1aaen Pre-1atrí10niales 

Saneatitnto Rural 

Correspondencias. 

EWCACIOM Y W.TUBA 

Plan de Actividades Educativo-Culturales 
Extensión Cultural 
Ca1paña de Alfabetización 
Nuseo, 
Bi b liohcas 
Galerías de Arte 
Pinacotecu 
Exposicionrs 

Pintura 
Esculturas 

Grupos Foll16ricos 
EspecUculos: 

Cultural 
Deportivo 
Teatros 
Registro de·�rlistas 



10.0S Co!rtlu1bristu 

n Correspondencias. 

RED(/00 RECREACIOM Y PEPQBJES 

01. 

1)2. 
02.01 

02.02 

02.03 

o�.
04. 

ÍI 

DEUR/Oú 

()l. 
01.01 

01.02 

02. 

Ol. 

Progra1a de Actividades 
Ca1pos Dtportivos 

Futbol 
Bnltt 
Tenis 

Coaites de Deporte 
Ligas Deportivas 

Corresponde11cias. 

PESAAROlLQ WlftNO 

Plan de Dtsarrollo Urbano 
Estudio 
l1pluenhciOn 

Zonas de Expansión Urbana 
Calificación dt Tierra!. para 
Urbana 

03.01 Autorizaciones 
03.02 lndependizaciones 
�4. Habilitación Urbana 
04,01 Progra1a dt Obras 
05. Plan de Acondiciona1iento de Tierras
Ob. Regularización de Títulos de Propiedad 
07. Expropiación de Tierras
08. licenciu:
08.01 Construcción 
08.02 Ruodt l ación 
08.0j A1pliaci6n 

08.04 Dt101ici6n 
09. Conforaidad dt Obra
10. Autorización�, Instalaciones:
10.01 Anuncios 
10.02 Avisos lu1inosos 
10.03 Publicidad Co11rcial 
11. CHbios dt U10.

12. Construccione1 Clandestinas:
12.01 Moti ficacionts. 
12.02 "ullu. 
13. Certifiudo1:
13.01 Co1patibilidad de Uso (Co1ercio, 

Industrial, Servicios., Playn 
e,tacionuiento, grifos) 

13.02 Confor1id1d de Obr1. 
13.03 Seguridad dt Obra. 
13.04 H,abitabil id ad 
13,0S Jurisdicción 
13.06 Nu1eraciOn 

13.07 AlineHitnto 
14. Revisión Tfcnica de Edificios
15. Constancia de Posesión

n Correspondencias.
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OBPU/00 

01. 

02. 

03. 

03.01 

03.02 
03.03 

04. 

04.01 
04.02 

05. 

Ob. 
07. 

07.01 

07.02 

07.03 

07.04 

08. 

O'i. 
O'i.01 

09.02 

n 

CATA/00 

01. 

02. 

03. 

04. 
05. 

06. 

07. 

07.01 
07.02 

07.03 

07.04 
07.05 

07.06 

os. 

09. 

OBRAS PUBLICAS 

Pl,an de Obra, Pdblicas 
Licitación P�blica de Obras 
Registro: 

Contratistn 
Consultores 
Supnvisores. 

Ejecuci6n dt Obr&s Püblic•s: 
Urbano 
Viales 

S1n1a1iento Físico Legal 
Expropiaciones de Ediiic.cione, 
Planhni1iento 

Locales "unic1pales 
Pi\tas y Vereda� 
Pla1as y Plazuelas 
"onuuntos 

Duoliciones 
lnfraestrutura Vial: 

Paviaentadón 
P.ehabil i taciOñ 

Correspondencias. 

Cata1lro "unicipal 
Registro dt Propie<lad lntueblt 
Levanta1i1ntos Topogr�ficos 
Valorización dt In1utbles 
Yalorizaci6n dt Expropiaciones 
Estudio dt Recuperación de ln�ersiones 
No11nclaturas: 

Yin 

Plazas y Pl12u1la1 
Parquts 
Urb1nizaciones 
Asent•1irnlos Hutanos 
De Predios 

Registro de lnaueblt1 "unicipales 
litittS 

n Corr1spondenci1s. 

AAHH/00 &SUJMIIEJITOS H\ltWtQ5 

01. Reconociaiento dt Pueblos Jó�tnes
02. Plano, dt Trazos y Lotizacione�
03. Plano, P1ri11lricos
04. Padr6n de Pobladores
05. Identificación de Proble1as Críticos
06. Saneaaiento Físico -Legal
07. Títulos de Propiedad

n Corre,pondencias.



TRCltoo TRANSPQBTES Y CIRCULAClON 

01. Cirtulición y Trinsilo Urbino

02. Orden.1iento y Control Vehiculir

Ol. Servicio Publico de Tr¡nsportt Urb1no 

04. Ter1in1le, Ttrrtslrts

n Correspondentiis,

AG�u, AGENCIAS NUMICIPALES 
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APROBADO POR LA COtlJSJON DE 

ARCHIVOS ltUMlCIPAl.ES 
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of I1nage Scanners . 

cO 
FUJITSU 

1,

Capture high-quality images 
with these powerful docu
ment imaging scanners 
· designed for a wide range of
applications, workstations
and computers.

· · · 
· · · : : • Original� Up to 11.7"

· ·: x-17" · · . ...... 

· ii Sean Rotes from l O to 
39 Pages per Minute 

· • Resolutions from 200 to
400 Dots per lnch 

• Flatbed and Built-in
Automatic Document

· Scanning

• Complex and Simple
lmages from

. Photographs to Text

a 50 to l 00 Page 
Automatic Document 
Feeder Capacity 



hc Fuji1-.11 L11nily of ima,:..:
in.:..: Sl;11111crs rn111hi1H·s hod1 
ilw S)'l'nl ;111<11111, <J11;di1y 
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11;1¿..:l· sc11111in.:.: applil·,uions sudi as
rnronic dllClll11l'IH managcml·nr or
ling . lkskrop puhlishing, facsimik,
· gital copying and com¡Hlll'r-aidnl

• . . · . ..-;;;;i,-;' ���-t:;./· 
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. 

¡·, _; .. 

l)()S/\Vindnws'". lJNIX 11
•1 ;111<1 

M;11·i111osl 1 1·11viro1111ll'lllS rn)l1iri11.:..: ;111 
aq-r;1,:_:1· 11( )(}() d11l'Jlil)('lll Slall\ )'l'f dar, 
Tlic Sc111Pan11u I o of!c:rs hroad l'u11c
cio11;1li1y !'11r doc11n1t·1H m;111;1,:.:nn1·1H, 
OCR, (;ix ;i11d �raphics imap,in� ;1ppli
cario11s .. lt delivl'rs sca11 spn·ds o( up ro 
1 () pagl'S pt'r mintttl' a11d acn·pcs hoch 

kcrcr- and k,:..:al
si1.e don1111l·ncs. 

The Mid-Ronge 

M309X Scanner 

Series. 

Tllt' M.109_;[, 
M5096G a11d 
J\·U096E + are 

i i \, •• ,. /'.,n,h r / 1 I ;, ., ./, ,J : .. ¡, ./,,, 1,,.-;, 111 111:.:.::.,· 11,11111,-r ,,¡¡¡.,-i11,i:, l.-r,H,I_Ji111&·fi,,11.tli:_r 

mid-ra11,�e sca11-
11c.-rs Íor appl ica
rio11s rhac íl'l)ll i rl' 
chrou,:..:hpucs o( 
up to I JHHI 
Sl'.lll11l'd j',1¿..:l'S ¡ ,i .. , . .;,,, 1;1 ,; .. n:.,_:;., 11,, •:.·. r J< :g. /:., ,11,-J _:.:.r,1,'=l1i,, i111,,.::..i11,,:, ,1¡,¡,/i,:c1li1111,. I tJ ¡,.,,,.:.e· 
pt'r da)'. Tlw . -1-::,.·.:1 ,,:.·;: ,¡ir11/,_ .111./., S<.'\/./111:lt"1.-;.,.,. 

·s1.:..:11. Tl1l·rc"s a Fujicsu don1mc111
.1.1.:.:,· si:;11111l' r cnmpacibk \\'Íth "irtual
i- n·,·n n,mpuicr pLicform indudin:..:
1 

• ' 

¡·,\¡·,, Pí.. Sun•·-·. ;\ Ltcinrosh'"'· I IP.
! 1·XT -- ··1 ;111d llS t',<HHl"'i.

1 �'1::-¡¡:;-,--...�, 1.!_( .'. -
inPorlncr"' 1 O - The 
PPM Scanner for 
sklop lmoging. 

11,· i, k� r iil· pl·rk, 1 
111hi11 ;11 i 1111 o(¡,;,_ 

M5096G a11d 
M .)096 E+ accepr docu ml·nts o( u p ro 
11.7" X 17" whilt: che.- M.,09.1E srnns 
documl·nc:s as br¿_:l· as ll'¿..:al sÍl.l'. Tlie 
Tvl.109(1[, and J\1509.1[ han- hct·11 
tk·si,:..:nn I li,r ;1ppl i,·;1 1 i1111s l ltat 111 i I i1.1· 

I / , .. / ti( 1 ,,,,,.::,, 1 ,111 h, .1111,,11:.111,.1//¡ I ·,e¡/,, /l�11h,·d /•,1/11rc- /11 , •• ,·u n1.1.-.:.,:-

,,.,11,,-,,.' .;/ •t,,,;'i ,,, ¡,,,,- ,,, \ 1
1 ¡,.,_i:,c, :111, •. /,,,,,/.,. /,1,1nhl ,-,¡,,,,-¡, ,,,. ,,·,1:,:.-:'1 

/'• 1 ,,,, • ., ...... .-. :,·/: ;/,, hu,/,.¡,, .tilloJJ.',1:-

' . ' 
I, ,: .. ,1,1,-111.' .:,,,:,1. 

.,,.,.:.:. 11.'. I / • 

�-.: ..,..: 
. · -.. 

l'11j11.,11·,. ¡\l_¡l)<)_il:. ;\J;fl•)(,(,' ·'"" ;ll_ilJ•)(,/;. 111i.-.'-i.;-;;_� 
·-'-':'""'·· /,1h/,· n·o,/11li1111., ,�/ .]tJfl 1,, .j(}(J ,/¡,i .. ,nd ,,-,111 ,¡uc"·tl, 1/,,'��!,1 

·-· ;.,; 

l�S�_:,_2 serial con11<·t1 i1111s a11d, 1;,r SCSI- :-.L�

11 applicttions, dit· i\l.10')(,(; is rlw per
(n·11l10in·. 

�"'�!Y
The Heovy·Duly M3097E. 
Thl· M.1097E is F11ji1�u·� 1:1s!l'�I doni
mc111 ima.:..:t· st·;1 1111cr ;111 <1 i, d1·si,:_:11nl (<1r 
iil';1,·y-du1y -.r;11111i11.:..: ªl'l'lil·;i¡ i1111 .s. Tlil· 
M _-iC11)71: casily h;111<ll1·s I lin,1 1.:.:lq,u1s 11f 
up co 2.(HHl pa,:..:l's )'l·r d:1y ;111 d t:111 �ra11 
don111wnrs r;111,:.:i11!-! fr11m ,\(, "I' to 

11.7 .. X 17". llsin,:..: rlll' a11111m:11ir dm·
u11wn1 lt-nln, rlw /\1 ;o,r;- E is cap;:hll' 
el St';Jllllin,:.: l l'tll' l'-Sil.l' ,l1>Cllllll'll(S ;J( 
ratl'S 11( up 10 _i') 1"1.:.:l'-. ¡,1·r 111111urc. and
l·an ;1l t't')H scad,� 111 ° a, 111;111\' ;1, 1 ()() 
don1 111l'111s al ;1 1 i11ll'. 
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· selecc che model and
·· · mode cha e scans

images to deliver che
sharpesc definicion or
proce�s che� ac maxi- ·
mum speed. An<l wich
Fujicsu documenc
_image scanners, even
complex phocographs

· and maps reproduce
wich excepcional

. fidelity.

lmaging Enhan�ements. 
To augmenc your doc
umenc imáging needs, 

\: che following opcions 
'; ª .. . : • .. . . 

;< ·are ava_ilable . 
·.-

zooming, sub-windows and aucomacic 
discrimination for one-pass scanning of 
documencs chac concain both phocos 
and cexc, and much more. 

• Dynamic Thrcshold Ciccuit
(DTC). Sc:lecc Dynamic Thrcshol<ling
to improve d.ocumenc concrast and
Noise Removal ro eliminare stray
marks for applicacions such as opcical
characcer recognicion (OCR) ..

• Mcmory an<l Comprcssion Board .
Installacion of chis board is required for
M3096G applicacions. Provides 4 MB
RAM and allows chree standard CCITT
compressions.

' . 
· < •. Red Lamp Background Filcer.

Allows dropout of red background
ón forms, reducing unnecessary daca : : . '.: 'For th� -,��id-rai1ge 

·ilt-i11 d/llOlll4firdoamm1/ f«dm. p�gesius of 11p to ir X 17". IIStr stlec�?- : M3093E, M3096G and storage.
io11s rrtJ11i1·i11,( 11p lo 1.000 p11.�t sr1111s /� da)'· 

Auto�atic Document Scanning. 
1AII Fujicsu scanners foarure builc-in 
, aucomacic document foe<lers for rapid 
scanning of multi-page documents. 

'rhe ScanParcner 10, M3096G, 
· -M3093E and M3096E+ can scack µp
co 50 pages while che M3097E allows
page stacks of up to l 00 pages for
conrinuous, unattc:ndc:d documc:nr

.scanning. Or, using che flacbed mode,
books, bound reporcs and fragile origi

' nals can be quickly and easily scanned.

: Selectable Resolutfons. 
·choose che resolucion and speed chac
·bese suits your needs, from 200,240,
300 or 400 docs per inch. Fujicsu scan
ners give you complete ílexibilicy ro

M3096E+ Jcan11ers: 

• Image Processing Circuic (IPC).
Provides simplified dynamic chreshold
ing ro improve che contrasr of scanned
images, irna¿;e�edge enhancement,

For the hcavy-dlfty M3097E scanner: 

• Imagc Processing Circuir 11
(IPCII). Combines che foatures of both
the IPC and DTC opcions (as outlined
above) inco one board.

· h · · d /0( ·I)' ,1110111atir dor1m1tnt Tlx F11ji1m Al3097 E, u·11 11s 39 ¡,agt-per-1111111,tt sean ralt a11 J-pagt rapao ' . . . 
· L · L -· 1 L , _, 

· · ¡·. · rh 1/ ,rt¡lllrt J1rt1111111¡:, n1 /erdrr. h,1.1 h«:11 dcs11:.11cJ far JIJ:. J·.</1ccu, Jtdl')'•(III/)' uor11111mt 1111111:.111.� u¡,¡, 1,u1,n11.1 ' � 
11¡, 1,i 2.<Jíl(I ,/1101111�11,s prr tlay. 
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¡---------,-----:---,-------r-'-:' :..::..· ··.:..:..__;__:._:__:.:..::::.:..:· . .+-:--.:....,__:,__.:.,__�____:_,_; __ I; .. 
CIFICATIONS ScanParlnet 1 O ··· M3093E t·,, ::

... •. 
M3096G 

-:: ,. 

M3097E 

olutiori (dpi) Up ro 300 200, 240, �pp, 400 , / '. l 
r:---:-:-�---:---:-:-:--:---t-___:�.:._--t-------.--�:..:...:.�;:.:.,:.:.::...:,-�---.:.�--�- ·-=-· :......:.:··..:::.'·•..:;_--_ _:·....:...· __;__·�1Y Scalc (# steps) • 256 dirhcr 64 dither · ·, 64 dic}1�r .. 256164 dither . . · 64 dither .. ".�:-

�ning Spccd (scconds, 200 dpi) 

. Lctter Sizc 

'A4 Size 

ur.icnt Fcc<ling 

,Mocc 

Máximum C:ipacity 

¡
ument Sizc

•Minimum 

1Maximum 

5.0 

5.1 

1 •• 

1.7 

U! 
.,· .-:.-\:�.:.

2.2 

2.3 

50 p:i¡;cs 50 pa¡;es 50 pa¡;es 50 p:t¡;l-S 

135 (7.1" x 10.1") A5 (5.8" x 8.3") 

FI3: Lemr (A4) _FB: Lettcr (A4) 

A5 (5.8" x 8.3") 

l l .7"x l 7". 

A5 (5.8" x 8.3") 

.11.7"x 17" 

1.2, 

1.3 

100 l"�¡;l-s 

A6 (4. l" x 5.8") 

l l.7"x l 7"

\-----------+--A_D_F_: _Lc_:¡;:..·a _l --+--·-A_D_F_·:_Le....:¡;::..'ª_l _-+-------�---------+-----
raccs
.Control Si¡;nal 

Video Signa! 

ons Availablc 

· magc Proccssins Circuir

· Pynamic Tlm:shold Circuir

lcmory Compression ·Board

cd L�mp Background Filter

'lmasc Processins Circuit JI

00-120 Vac

100-240 Vac

:r Rcquircmcnts

:r Consumption

�raturc

··.nsions (h x w x d, in inchcs)

he (lbs.)

SCSI-JI 

FCC Class B 

43 VA 

50" to 104" F 

(1 O'' to 40" C) 

6.3 X 22.0 X 13.6 

30 

RS232C 

Local 

• 

• 

RS232C 

Local 

• 

•• 

FCC part 1 5 of Class A 

VDE 0871 Chus I3 

SCSI-11 

• 

(Rcquircd) 

100 co 120 Vac, 220 to 240 Vac, 50/60 H:t 
220VA 220VA 220VA 

Operacins: 41º F [O 95" F (5" to 35'.' C) 

6.6 X 20.9 X 15.2 

40 

6.5 X 26.7 X 19.6 1 6.5 X 26.7 X 19.6 

59.6 1 59.6 

RS232C 

Local 

• 

150VA 

6.6 X 27.4 X J 9.6 

55. l

1 Fujilsu Compuler Products of Americe. 
' 1 C�mpuccr Produces of Ame rica (FCPA), is part of Fujitsu Japan, the world's second lar¡;est computer company wich $25 bi Ilion in annu:il s:ik-s.
nsiblc for qualicy stor:ise, primer and imagc scanner produces in thc Unitcd Statcs, FCPA is an inte¡;r-,i1,J compont:nt of Fujicsu·s worldwide design, 

.�ment, manufocturing :ind marketing opcr:itions that encompass rescarch and dcvclopmcnt operations :it lntelliscor in Longmont, Colorado; manu

ng in Hillsboro, Orc¡;on; markctin¡; and sales in San Josc, California; and sales offices throughout thc Unitcd St:11es. Fujicsu Computcr Produces of 
_ta is headquamred at 2904 Orch:ird Parkway, San Josc, C:ilifornia. Tclcphone (408) 432-6333 or (800) 626-4686. 

tsu Compucer Produces of 
Amcrica, lnc. 

904 Orchard Parkw;1y 
San Josc, _CA 95134 

800-626-4686

Th<· st:iiicmc-nl� in thii r>uhlica1iun are.- nor inu:mh.'11 to Crl':\tc: :.ny \lri·.trr.mt)', c:xpri-s�t..,I or implird. Fuj11�,1 C:ompu1t·r Pn-.h,c. t\ o( /\nwi'iP. lnc... 
r�C'f"'-c,i ihc ri1=,hr w ch:in!,!t' ttierform:tnl·C' �rc-ciíio,ions s1�,c-J hc.·rc.·in :u �nr 1ir.ic- wirlunn notin·. 01992 Fujit�,, C11mr,�1n ProJm:u oí 
Amc.•ric:•. lnc. AII ri,:IH� rc-,.c.·"·t-c.l. Sc:anP.lnnM i\ :'l tnckm:uk uf r=ujitMI C:om1,mc-r Prc•hu:u nÍ Anu·rif:1. luc All hr:1nd n.1nw, ;,nd prud,u r 
o:rnw� :u,· uou.km:arL."' ur rt·1:i"-1C."rt'4.I u;ull·m.1rk� u( d1t·lf f<�l'l('fl ivc.· linldc·r,-. l'rinu·d iu du: l J.S. A l'/f\: 1 trJ.!- \-1011-.? \ 1 1 '> M 



" 
c:inning Mac.lc Simple 
i In opcr:ilion. 1hc KF-7300 is <.:on

'¡1011cd b)' :iccess_ing 1he '"C l:1ngu:1gc 
,¡111;1¡.(ing�[p.ik1ion <:alis con1:1incd in 1he 
iill'I' Developers Toolkit. The Kf-7300 
11scs :1 high spced bus to inleríate 
't1ircc1ly willf sc:inncrs for r:1s1er imagc 
J:11:t input. A dcdic:tll'd prO<.:l'SSOr 
¡>rovidcs fast comprcssion of thc sc.:anncd 
1,1s1cr im:igc file for cfficient storage. 
rypic:tl 300 dpi A-sized documcnls can 
he sc:inncd, compressed, and wrillcn to 
11isk :ti up lo 40 ppm. Comprcssion 
1:11ios. typically in the range oí 15:1, will 
rl'duce a 1 M13 document to 6'í Kb or

kttcr. 

\'crsatile Scaling & Rotation 

For display. the storcd file is dcrnm
presscd. sc1kd to fit the resolution oí the 
displ:1y "·indow <N:M or fit-to-window), 

, Jnd rotatcd < 90 degree increments) to 
· prescnt thc dcsired im;1ge oricntation to

', a dispby controller. The scaling features
;illo"· a wide v;1riety of displays to be 
uscd rcgardl<:ss oí image size .or 

· rcsolution.

1 Concurrent Task Managemcnt 
The KF-7300 períorms thcsc multiple 

im:,ging oper:1tions in parallcl íor fast. 
dficient operation. ·Thc on-hoard 
dctliclled graphic processor ami associ
atetl ASIC co-processors m:1n:1gc im:,ging 

: opcrations on the KF-7300, frccing the 
' host CPU for olher tasks. Thc cffi<,;icncy 

gainctl gi\'es uscrs the ahility to ,·icw 
documents ;11 the same instant they are 
scannetl. compressed. ;intl wri1ten to 
disk. no maller the speetl of the scanner. 

KF-7300 En,·ironmcnl 

n,«! KF- 7300'.< i111t1J1.illJ1..facililit•.< a1t' acc«!.< .«•d 

thll111.�h a om1¡,n•he11.<i1·e .<l't 11(.<11/i1rr1rt• /ilwan·t•.< . 

71><' /ihrarit•.< an• a ¡,m1 ,if lht• l<ll'I' /J('l'1•l11¡wr.< 

-¡;.,,¡t,¡¡ m1tl s11¡,¡,,,,1 .\IS-/ ;r ,.,• . . llioH<•1/i 

u-·11"111,r.<'·. OS.-'2'. mu/ t :\"/_\. 11¡x•mti11J1. 

l'llt'illJl11Jl(11lf.(. 

Exp:111dahlc ,'\k111ory 

Thc KF-7.300 k:11ures I i\-111 of on
lio:1rd hulkr 111c1110ry, .,uil:ii,k ror llll):;[ 
ti( >C11111c111 sc11111111g rc:q11iremc111s. 
l.l1ilizing l:':-p:1ntl:1hle Sli\·lt-ls. users c:111
i11crc:1sc llll· ,m-ho:ml c:1p:1city to 3 t-lB
10 ;1ccrnnmod:11c l:trger im:igcs or highcr
rcsolut i( ,ns.

Efficicnt 1/0 Usagc 
The KF-7300 requires only eight bytes 

nf 1/0 sp,Ke :1nd one interrupt line. 
Thesc k:1t11res serve 10 climin:itc 
atltlrcss confli<.:ts :,nd contcniion prob
kms, simplifying integration with 
nctworks and other controllers. Adtli
tionally, a number, of fiekl configurable 
adtlress options.for 1/0 anti interrupt 
lines are :ivailable

1

S.PCfificaUons 

lmage Processors 
50 Mbit/sec AMD 95C71 VCEP 
50 MHz TI TMS 34010 GSP 
Í<ofax custorn AS!Cs for rot::llion an<l 
scaling assist 

' 1 

Com ptcssion/Decom pression 
CCl1T Group 3 (ID & 2D)
CCl'IT Group 4 
Memory 
1 MB (on-boar<l base) 
:-.JMMs expantlable to 3 Mll 
Power Requirements 
AT w/1Ml3 =- 1.4A@ 5VDC (max) 
t-lCA w/lMB • 1.3A@ 5VDC (max) 
Bus Specificatlons 
AT • 4.25" x 10� (XT form factor) 
MCA • 3.47" x 11.5" 
Environmental 
Opernting Tempera1ure: Oº to 50° C 
Humidity 
O to 95% 

Stan<lardized Dcvelopment 
Drawing its functionalily from the 

powcrful Kof:,x KIJ > I' Developcrs 
Tnolkits, lite KF-7300 mcets the nccds of 
:1d\'anccd document scanning applica
tions. Using 1hy toolkits, application 
dl:'vclopcrs program to sophisticlled 
lm;igc l.ibraries to cxccu1c· comhincd 
opcrations with single íunction calls, 
elin�inating the néetl for specializecl 
prc,gramming and resulting in a short
cned dcvelopment cyde. A st;1ntlartlizcd 
API for DOS, Wintlows, OS/2, anti UNIX 
cnahlcs clevelopment and porting of 
:11\plic:llions ovcr a range of opcrating 
l'IJ V j re >11 lllCnlS. 

Meeting the Reseller Challcnge 
Tht' KF-7300 provides thc s:1me levcls 

of pmvcn reliahility anti quali1y fmind in 
cv<..:r, Kofax product. Rc.�ellers \\'ill find 
llH.: Kr-7300 lo hl.' the COSI t:ffe<:tive 

;111S\\Tí to.lile s1.·1>1es nf �ll 1 1'-b:1s1.:d 
i111:1ging :tpplicitions n111c111ly 011 thi: 
rn:irkc.:t. Tlw ,:n111prchc11siq; tlocu111l.'nl:1-
tion :intl onlinc 1ed111icil suppon 111:1\.;i: il 
l:':tsy for rcscllcrs :1ntl i111egr:11ors to get 
the KF-7300 up and running quickly :ind 
dficil'nt ly. 

lWAIN ... Li..nk.ing Applications 
:ind lm:igcs 

The T\v'AIN interLKe is :1 recently 
dcvelopcd s1:111tl:1rd prolocol for 
communic:ation betwe<:n software 
applications ami sc:,nnl:'rs. The 
Kofax KF-7300 allO\\'S us<.:rs to 
connect a compatible high-speetl 
scanner to the PC for use wi1h image
enabled applic:11io11s, such :is Lotus 
Notes: Document lm:iging. 1hat 
utilize the TWAIN API. A T\'QAJN 
compliant driver is includetl with 
each KF-7300. The T\'vAIN driver 
:illows sophisticatecl applications 
direct acccss to the hardware 
compression resomces of the 
KF-7300. 

Kofax ... Setting the Pace 
Kofax Jmage Pro<lucts pioneeretl. 

document image processing on the PC i 
1985 and continues to lead the way wi1I 
new advancemcnts :intl innovations._ 
Combining the 1110.�t comprehensivc· linc 
of im:1ge processing prochicts, the 
respected Alliance�M technical support 
program, anti an extensive network of 
sales and support offices ,vorldwitle, 
Kofax is able to satisfy virtually any 
<locument imaging requirement. For 
more inform:11ion, give us a call totlay. 

,_ 

�:���� 
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KOFAX 
KOFAX 1,-.1,\GE l'HODllC:TS 
3 li:nm:r Stri:i:l 
l�·inl·. ("�1liforni:1 ')271H 
T..-lq>hc nw: < 71·11 7 27- 17.�.� 
F:ix: <71-íl -;,t;-._q,,.¡ 
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Alli:Hhlº ¡, ;1 "-l"r\lll' 1n:11k .,r )\,,1:,,: l,n:11,w l'r111hu1, ,\ll 1111 
f't•�hu·1 n:11nt'' :1111I 111>(."' :111.· 11:11\,· :1nd "'4,.·rntr n1:u1t., ni 11 
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·,\11 ,1,.,.¡r,\ .,11nn, ,111,1,-, t i,, , h.111¡.:t· \\ ,111, ,,,1 ,,- ,111 ,. l'rinlt·, 
\!·S.A 
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,· /J<J1l'e1:(11/ doc11111e11t image 
1 mn1ssi11g co11trolle1· prol'idi11g 
; /1 i11WJ.!.i11gf1111ctio11s 11eeded i11 
;C'lleraf p,111,ose doc11111e11t 
:·a1111i11g applicnti<ms 

;igh s¡:,·t-cd Scanning ami lm.igc 
r<KCS'iillg 

lh1..· ¡.;¡·.-:-.-i.1Jt1 ¡, ;111 :11..h·:111< ni l't: c·11-
- 111,·v11w111 IH1:11d lli;11, llllllii111..·, ;1 li!J,I ,,1 · i.1¡:1: l'I< ,, ,:,si11g 1\1111.. 1i, ,11, \\ i1l 1  ,c;11111vr 

,111:,,ll,·1 1:1p:d,ili1iv, lc.h-:d J,,r 111..·l\\<11k1..·d 
,. :1111t·111 i111;1_t:1..· p1," 1..·"ing ;1p¡,lic;11i , 111, 
ili1i:1g, · -111 ,·111i, ,n.i! I'< :·,. 1l1v l,F-,.'-1111 

;·.1111r\''- 1:q1itl i111.1_t.!,c.' c.<Jlli()l\.'''ic,11. th:,:<>11'· 
, ,·•.·,i1111. ,,. ;di11,1!. r, ,1;11i!Jll. :111d, ,1lt1..·r i111:1µv 
: ;111ip11!:11i"11 f111Kli"n' <>11 :i singk· li";ml. 1 ' ' Tl1v ¡.;¡:.-:-51111 p1<l1·id1..·s di11..·<'l 1..·"1111n1i,111 
;' ;1 ·.,·id1..: ;11r:1,· "r 1lic 111<1,1 i1"P11l:1r 1:·,hl"J' d11n11111..·111 ,c1111H:rs 11si11g ;1 l1i).!l1 
:, , .. ni , i, k·" i1111..·rL11.. 1..· 1 li:11 ;tll"11·s List ,c111 
:'11•, ll'ltik di111i11:llill,I.! 1li1..· 11<.'1..'d r(lr ;1
¡ p;11 :11\' p\'ripl 11..·r:tl i1111..·rf:1n· 1" 1:11 d. 
l11llipk cl,.·,lic:11nl pr,,n·,,,11,._1.,11111lii11nl 
i iii1 p1, ,¡,_1 ivl:11'\' :\\1( :-,. pr< 11 id1..· ,,·:111ni11g 
i1d ,i1111d1 .1111..·•111, ,·,,11,pn·,,i,111 dvc,11111'1\',-
f . : ,11 i11d,.·¡,,·1llk111 .,¡ 1'11..· l1<1,1 t.1'1' Tlw 
\F--�1111 "1l'l'"r1, ind11,1n· ,1;111d.1rd 
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Watermark 
ENTERPRISE EDITION 

W.ermark Enterprise Edition enables everyone in your enterprise to easily exchange, 
process and share scanned documents and faxes. 
\Vatennark Enterprise Edirion is the first document imaging solurion to meet 
the needs of ad hoc users and production users "ith a single applicirion, 
making possible the first corporate standard for docwnent imaging. 

If you need imaging only occasionall�; you 'll appreciate that Enterprise Edirion 
is affordable and easy to use. lt has a fiiendly interface that makes it simple to 
sean, ,ie"; file, reoieve, and annotate images, or route them to others ,ia 
e-mail or fax. Best of all, you can inseri images into all your corporate�dard
\Vmdows applicirions "ithout
programnung.

But if you do need the perfor
mance, scalabilit); and securit)· of 
a mainframe-dass imaging 
system, "ithout the cost, 
Enterp� Edirion delfrers. lt is 
rightly integrated "ith Watermark 
Enterprise Image Sen·er, a robust 
sen•er applicirion that prmides 
specialized storage for document 
images and other document t)pes. 

Enterprise Edirion also lets you 
attach folders containing images 
and other electrorúc docurnents to 
anv line-of-business applicirion, such as an acrounting or customer sen ice 
system. You can ,iew both images and non-image document rypes. 
Enterprise Edition even includes programrnable queues to speed scanning 
and inde.xing. 

So whether you need document imag
ing occasionall); or in a production 
client/sen·er solurion, look no further 
than the standard-setting cipabiliries 
of Waterrnark Enterprise Edition. 



W�ermark Enterprise Edition is an imaging standard suitablc for ad hoc, grou¡füare, and production users alike, enabling eYeryone to sharc inrnges enterprise-widc. 

For ad hoc imaging use, 
Watermark Enterprise Edition 
streamlines both interna! and 
externa! communications. 

With Enterp1ise Edition, you can easily 

,iew faxes, scanned documents, and 

other electronic document types, then 

e-mail or fax them from the desktop.

Plus, you can resize, rotare, deske,\

a1motate and OCR any image. You can

launch this module from the Browser

or from within an application.

Watermark Enterprise Edition 
provides ·groupware users 
with universal access to 
information, whether in paper, 
fax, or data form. 

Enterprise Edition image-enables Lorus 

Notes, :\ 1icrosoft fachange, \Vorc!Pe1f ect 

Office, and other groupware applications 

"ithout programming. Insert scanned 

documents, fax images, or eYen folders 

combining these images with other 

e lectronic document types. 

Watermark Enterprise Edition 
is superbly suited to building 
client/server production imaging 
applications. 

Warerrnark off ers an optional Software 

De,·eloper's Toolkit that contains sample 

applications "ith source code. Included 

in this kit is a J\ licrosoft , ºisual Basic 

front-end that simplifies scanning: and 

indexing in a high-,·olume., production 

emironment. 

mage 

A Look ar Wa1ennark Software 

�lil!&
S.llin& the Swulard íor OesklOp l,na,in& 

AJ • t1rrw whtD 11N"1 il'UfilillC � � , 
� as docUlnOII N�JCfflCIII ftJ -�. 
WL"W J hes N;Maine,J ju ,fJC'\11 NI • 
,.,.. .. -··---..;.;;.-.�

Secondary toolbar 
letS you zoom 

and scroll through 
pages quickly 

Add highlightS and 
other annotations 

Seamless integration means 
no conílicting interface 

componentS 

Customizable menu 
and toolbars 

Route images by e-mail. 
Watermark sends only a pointer 
to the original image 

View faxes. scanned images 
and electronic documents 
from your desktop 

Watermark supporu 
VIM and MAPl
compliant e-mail 
applications such 
as Microsoft Mail and 
Lotus Notes Mail, 
as well as Banyan IM-1 

• r.. L•• r- , .... , .. , h• 1,�. "ºlf" �-- "''' 

Menu and 
toolbar 
can be 
customized 
íor 
production 
use 

, .� • .:, . J;J. .. ,_,, ........ �"'' .. ,.• a ·.rn•••.:s•- ,a. 
New Product Tracklng Form 

:, e,o·n!MD HUQU 

... 

Watermark lmage ObjectS 
and Folders can be embedded 
into databases as OLE objects [%� � ! 'i-�� =·;------¡,:

,--
__ Double-clicking on a o- �ll\t 

�--·.,, -�
----·'� .w,,-�-- - '] Watermark lmage launches 

� Watermark. enabling you 
,:,Pvc.,;ro,,,,,:u,,._•.wlo,alRiuam ... at, ... on..__ __________ � to view. annotate, 
"""°_, .......... .,,,.. ......... . v,,_ ,..,:�e 
s-, o.,. .. 

Controlled via 
Watermark Developer's 

Toolkit 

- f•II �HI f- ...... t 5D" 

• :a;:l?'D!Ql.:..1·:ilallnll :)IA ·• 

a 
or route che image 

.;l 

lmplemented using 
Watermark Developer's 

Toolkit 

Access to full folder 
hierarchy on lmage 
Server 

Uses Visual Basic to 
control Wacermark 

Allows viewing 

�Packlng Slip 

·1:==::
�.-�:s.o..:a:.; of s::anned or -� 

stored irr.ages 

1
=

1 = 1 1 =1 

gs-"·:__

r�:b,�;:.·:_"'i:_.,»=,-l-_:-4: --
,. 1- 1 ,::B:J :::E] 

Define your own 
inde• f,elds 

Turns pages i:-. 
\f\'atermark 



KEY FEATURES ANO BENEFIT S 

lmage enabling 

, Easily embed images into any 
OLE 1.0 or OLE 2.0<ompatible 

: \\'indows applie1rion without 
programming, including e-mail, 
groupware, document manag:cmcnt, 
and mainframe applicirions 

High-speed, high-volume 
search and retrieval 

: 1 ReceiYe fast access to high ,·olumes of
documents with optional, seamlessly 
integratcd Watermark Enterprisc 
lmage Scr,er, Enterprise Hierarchic.al 
Storag:e � 1anager, and opricil storage 
media 

Queues 

Store scmncd docurnents temporarily 
and securely befare inde.ung. Ideal for 
high-Yolume, document processing 
applie1tions 

Folders 

Logicilly g:roup in1age documents 
with other electronic documents 
such as such as :.'\ 1icrosoft \\ 'ord and 
Lorus 1.:2_3 files, then embed folders 
into any \\ "indows applie1rion. \ iew 
15 file �-pes, or purchase opcional 
enhancement pack to ,iew as many 
as 150 file �-pes 

Browser 

Easily manage senices, folders, 
and queues in a way that closely 

¡ resembles the \\'indows File
�lanager. Fully prog:rammable 

Security 

Set securi�· for access to all docu
ment �-pes, folders, and queues. 
Specify user and group permissions 
to read, modif); delete, and more 

Send Mail and Send Fax buttons 

Route images Yia any \ "L\1- or 
\lAPI-compliant e-mail applie1tion, 
as well as Banyan L\1-III 

Route images ,ia fa.'\ using popular 
fax sen·ers 

WATERMARK BROWSER 

Adjust document property 
field width by dragging thc 

ends oí each block 

Folder Er.abli:ig aJ',o,,-s )QU 
to logicaliy g:-oup mage 

docume;;15 and no."Hl'Tl2ge 
doru-nents in a folde,; then 
embed 1hat folder into o.her 
ap� Oid<ing on a..., 
embedded folder lal.f."lChes 
1he Vvaterrnark &-o.,.-5er at 
righl � )QU to n-.a--.age its 
corr.e-r.s i'l a w¡r.¡ 1hat dosely 
resembies lhe Wrdo,,-s File 
Manager. TI-e &oMe-i; ;n 
O.E Ccrrp:re,t Object 1hat 
)QU can =-nlessly integ,cte 
with 01tie- a;,;,/icatio."""6 

Display services. 
document types, -
folders and queues 
on the root oí 
each server 

Provides a 
description oí 
each toolbar 
bunon 

The scroll bar leu you easily 
navigate your directories 

THE ENTERPRISE EDI T ION TOOLBAR 

...,�Lc.c,1.1 $V! 

Sco, ... ,,c.oa loll(,O,, 

F.t,_ (>,-•.. i:..,...... • 
Wo<cOoo,..,.,.. �,,,: ,. 

Úc:.1 WQft-.l�tl 
�'11-� •• 
SCOMtC 
,�, 
,_ 

1>J·� ':"'--"·-.......... � . ... .... . ,,�:,, .. � •• ,, ••••• , • 

s'-... ,. 

Displays 
documenu 
and folders 
with their 
associated 
properties 

Screen can 
be resized 

Toolbar bunons offer quick a,cess to frequently used menu options. The toolbar and menubars are completely 
customizable so you can add. delete and rearrange bunons and menu opt,ons to suit your needs. 

Fully programmable using 
OLE Automation, DDE, 
and Developer's Toolkit 

• Control Watermark functions from
another applicition or build a
custom applicition using tools like
\ 1icrosoft \'isual Basic and Powersoft
PowerBuilder

Batch scanning 

• Se1n single or double-sided

• :\utomariCllly scparate pages in
pre-defined inten·als

• \ lanually separate pages using easy
"Tear Off" fearure

• Set properries for enrire batch,
or select pag:es

OLE 2.0 support 

• L'se "\'isual Ediring" to access
\\ atermark fearures while inside
other OLE 2.0-capable applie1tions

• l.:se "Drag S: Drop" to easily
mo,·e images from one OLE 2.0

application to :mother

Document annotation tools 

• Te:--1

• Sticl.·y :'\ote

• Redliner Pen

• OLE Objects

• Sound

• Highlightcr

• :\.rrow

• Eraser

lmage manipulation tools 

• \ ·¡e\\" length of page

• \ 'iew width of pag:e

• \'iew thumbnails

• Pan

• Zoom

• \1agnifier

• Rotate

• In,·erc black S: ,,·hite

• Deske,,·

Color or grayscale 

• Se1n. store. -,·ie\\: and manipulate
both color or g:rayscale imag:es

Optical Character Recognition 
(OCR) 

• Com·ert docun1cnt in1ages 10 tcxt
while retaining srylc, fonts. g:raphics,
and layout. Includes imcgratcd
faper\'ision OCR cngine

Customizable interface 

• Tailor che mcnu bar and toolbar
for easy access to the functions
that you use most



,Watermatk 
:,: , 

ENTERPRISE EDITION 

System requirements 

• PC \\Íth 80t86 microproccssor or higher

• A mouse or oomp:itible pointing dc,·icc

• .\ 1$-DOS ,·ersion 5.0 or latcr

• .\ licrosoft \Vindows "crsion 3.1 or later

• 'i'GA monitor

• .\ linimum 6 .\ 1B of memory (8 .\ 1B
recommended), 12-16 .\IB for oolor images

• Hard disk \\Íth 8-14 .\IB a,-ailable

• :\.dditional stO!"a:,O'C if archi,ing �a-es locally

• High-density (1.44 J\lB) floppy disk dri,·e

Network support (With Watermark 

lmage Server) 

• ::--:o\'ell :-..'et\\·are ,·ersion 3.x or later

• .\ 1icrosoft \\ 'indows ;\ 'T :\.d\'anccd Ser\'er

• .\licrosoft \\ indows for \\orkgroups

• .\ licrosoft-<x:>mparible TCP /IP network
stacks

Network support (Without 

Watermark lmage Server) 

• :\ny DOS 3.1-compatible or higher
nerwork

Supported scanners 

• :\.11 TIHI:\ and ISIS compatible

Supported fax software 

• :\.lcom L-\...'\E\..-X, BISC0.\'1 E\XCO.\I,
Oprus E-\CSys for DOS and "-'T. \\'infax
PRO and \\ inFa.x PRO for :i\'erworks 

Supported OCR software 

• \Vatermark Enterprise Edition includes an
integr.ucd ExperVision OCR cngine

• Watennark Entcrprise Edition in1ages may
be read directly by any OCR applic.uion
that reads CCTIT Group IV .\1u.lti-P.1:c,ae,
oompressed TIFF images

Optional su�ported accessories 

• Xionics iinage accelerator cards for 
SCllllling, Xionics XipPrint print accelcrator,
and Xionics Xip View display ac.cclerator

• Ot:her image accelerator cards, including
Dunord and Kofax (,ia !SIS dri,·ers)

• .-\JJ sound de-.ices and printers supportcd by 
.\1icrosoft \\ 'indows 3.1 

Supported file viewers 

• :\SOi

• Borbnd QµanroPro for \\"mdows

• Lorus 1-2-3
• Lorus :\.mi, :\mi Prof�ona.l

• Lorus Freelance for \\ "mdows

• .\·1icrosoft De\ice lndependent Bit .\1ap

• .\ 1icrosoft facel

• .\ licrosoft PowerPoint

• .\1icrosoft Rich Te.---1 Fomut

• .\-licrosoft \\'ord for \\ "mdows
• Software Publishing Har\'ard Graphics

forDOS
• \ Vmdows .\ letafile Graphics

• \ \ ord.Perfect for DOS

• \\ord.Perfect for \\ indows

• WordPerfect Graphics

Supported file types 

• Nati\'e CCITT Group IV .\lulti-page,
comprcssed TIFF images

• lmport/Export

.PSD Adobe Photoshop

.EPS Encapsulated Postscript

.]PG Joint Photographic Expem Group
0PEG) ¡ 

.PCD Kodak Photo CD 

.PCT Macintosh PICT 

.B.\1P Microsoft De1ice lndependent Bit 
.\fap 

.DCX .\1ulti-page PC.X 

.PO{ Single-page PC.X 

.TIFF Tag lmage File Formar 

.TG.-\ Targa Graphics (import only) 

.\V.\IF \\'indows J\letafile 

.\\"MG WordPerfect Graphics (export only) 

. 
. 

WATERMARK. 

\\"atermark Software !ne. 

l ;i Tiúrd :hcnuc. Burling10n .. \ L � 0180, 
(6li)229-2600 Fa.\:(617)229-2%<.I 
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